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1. INTRODUGAO

O Repositorio Institucional da Universidade Federal de Uberlandia (RI-UFU)
tem por objetivo armazenar, preservar e disseminar a memoria institucional,
contribuir com a legislacdo de acesso aberto a informacédo e proporcionar maior
visibilidade as produgdes cientificas, técnicas, culturais, artisticas, administrativas e
tecnolégicas da Universidade.

O autoarquivamento pode ser definido como o depdsito de documento
realizado pelo proprio autor, tomando para si toda a responsabilidade sobre a
disponibilizagdo do conteudo (Leite, 2009). Repositério € um lugar de guarda, de
depdsito, um local onde estdo armazenados documentos, imagens, sons e outros
materiais e tem a finalidade de resguardar a memoria e garantir o acesso (Masson,
2008). Portanto o autoarquivamento consiste no depdsito do trabalho pelo proprio
autor, seguido da validagdo pelo orientador e da publicagdo dos metadados pela

equipe do RI-UFU, garantindo assim a disponibilizagéo dos itens no repositorio.

Esse servigo beneficia o processo de publicagdo do trabalho em curto prazo
e, por ser online, permite a redugao do tempo de submisséo, devido a
dispensa de um numero maior de profissionais para administrar o fluxo de
depodsito, garantindo o acesso imediato e democratico ao objeto digital,
dando, assim, maior visibilidade a ciéncia (Couto et al., 2023)

Assim através da Portaria n° 013, de 15 de fevereiro de 2006, emitida pela
Coordenacéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) instituiu a
obrigatoriedade da divulgacédo digital de teses e dissertagdes dos programas de
mestrado e doutorado reconhecidos, visando ampliar 0 acesso publico e a avaliagao
da pesquisa académica, e foi posteriormente revogada pela Portaria n°® 182/2018
que Dispbe sobre processos avaliativos das propostas de cursos novos e dos
programas de pos-graduagao stricto sensu em funcionamento também revogado, e
atualmente em vigor a Portaria CAPES n° 109, de 25 de abril de 2025 que Disciplina
o processo de Avaliacdo de Permanéncia dos Programas de Pdés-Graduacao stricto
sensu no pais.

Em 2017, o autoarquivamento iniciou-se com trabalhos dos cursos, sendo

regulamento pelas Portaria REITO n° 312, de 28 de margo de 2022. Estabelece a


https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_de_Informacao_do_RI_UFU.pdf

Politica de Informacdo do Repositorio Institucional da Universidade Federal de
Uberlandia - RI-UFU; Portaria/PROGRAD n° 008 de 19 de maio de 2017, determina

que todo Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) produzido no ambito dos cursos de

graduacéao presenciais ou a distancia da UFU a partir de 2017, independentemente
do material de veiculacéo (texto, figura, audio e/ou video, dentre outros), devera ser
disponibilizado no Repositorio Institucional da Universidade Federal de Uberlandia
(RI-UFU); Portaria PROPP n° 70, de 11 de dezembro de 2020. Disciplina o depdsito
de teses e dissertagcdes no Repositério Institucional da Universidade Federal de
Uberlandia (RI-UFU).

Assim, o RI-UFU ¢é o ambiente oficial para depdsito, preservacao,
disseminagdo e acesso a produgao académica, cientifica e técnica da instituicao.
Este guia orienta alunos, docentes, pesquisadores e servidores no uso adequado do
sistema, incluindo depdsito, metadados, politicas de embargo, permissdes e

procedimentos administrativos.

1.1. Normas ABNT

Para que o trabalho seja disponibilizado no RI-UFU o trabalho deve seguir as

seguintes normas da ABNT em vigor:

a) Relatorio técnico e/ou cientifico (ABNT NBR 10719/4.;

b) Publicagao perioddica técnica e/ou cientifica (ABNT NBR 6021/2.;

c) Artigo em publicagao periddica técnica e/ou cientifica impressa (ABNT
NBR 6022/2.);

d) Representacéo e formatos de tempo: datas e horas (ABNT NBR 5892/2.
ed.: 28 nov. 2019);

e) Resumo, resenha e recensdo (ABNT NBR 6028/2. ed.: 18 maio 2021);

f) Ordem alfabética (ABNT NBR 6033/2. ed.: 14 set. 2022);

g) Livros e folhetos (ABNT NBR 6029/3. ed.: 22 mar. 2023);

h) Pdsteres técnicos e cientificos (ABNT NBR 15437/2. ed.: 23 mar. 2023);

i) Guias de unidades informacionais (ABNT NBR 10518/3. ed.: 28 abr. 2023);
j) Lombada (ABNT NBR 12225/3. ed.: 28 abr. 2023);

k) Citagdes em documentos (ABNT NBR 10520/2. ed.: 19 jul. 2023);


https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_submissao/Portaria_008_TCC_RIUFU_19_05_2017.pdf
https://repositorio.ufu.br/static/sobre/politica_submissao/SEI_UFU_-_2451729_-_politica_de_submissao_T&D.pdf

[) Numero Padréo Internacional de Livro (ISBN) (ABNT NBR ISO 2108/2. ed.:
7 out. 2024);

m) Trabalhos académicos (ABNT NBR 14724/4. ed.: 16 dez. 2024);

n) Projeto de pesquisa (ABNT NBR 15287/3. ed.: 18 mar. 2025);

0) Referéncias (ABNT NBR 6023/3. ed.: 21 maio 2025).

Para o trabalho ser validado pela biblioteca, € preciso constar os itens
obrigatérios no Guia de normalizacdo de publicagdes técnico-cientificas, disponivel
em https://doi.org/10.14393/EDUFU-978-85-7078-515-2 e nas nomas ABNT NBR

https://www.gedweb.com.br/ufu/

1.2. CRIAGAO DE NOVA COLEGAO

1.2.1 Colegao Existente

Inicialmente, devera verificar se existe, no Repositério Institucional da UFU,
colecao vinculada ao Instituto ou a Unidade Académica responsavel pelo evento ou

pela publicacdo dos anais de evento.

Caso exista uma colegcao adequada para o depdsito, o responsavel pela
submissao devera solicitar autorizacdo de acesso para realizar o depdsito dos

documentos no Repositorio Institucional, por meio do formulario disponivel em:
Formulario de Submissao ao Repositorio Institucional da UFU

Apods o preenchimento e o envio do formulario, o solicitante recebera, por e-

mail, as orientagdes referentes a autorizagcao de acesso e a realizagao da submisséao.

1.2.2. Inexisténcia de Colegao

Caso néo exista colecédo destinada ao depdsito dos anais do evento, o Diretor
do Instituto ou da Unidade Académica responsavel, devera solicitar a criagado da

colegéo por meio de processo no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).


https://doi.org/10.14393/EDUFU-978-85-7078-515-2
https://www.gedweb.com.br/ufu/
https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu?utm_source=chatgpt.com

Para abertura do processo, deverao ser utilizadas as seguintes informacgdes:

® Tipo de processo: Administracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informagdes

Diversas;
® Interessado: Setor de Bibliotecas Digitais (SEBID);
® Documento: Oficio;
® Assunto: Solicitagdo de abertura de colegao no Repositério Institucional.
O oficio devera informar:
® o0 nome da colecdo a ser criada;

® o0 nome completo e o e-mail institucional do responsavel pela submissao dos
anais no Repositério Institucional, que devera possuir vinculo institucional com a
UFU;

® 0 nome completo e o e-mail institucional do responsavel pela validagcéo (Diretor
do Instituto ou Unidade Académica) dos itens submetidos no Repositorio

Institucional.

1.3. ALTERAGAO DE RESPONSAVEIS

Eventuais alteracdes dos responsaveis pela submissao ou pela validacdo dos
itens deverdo ser comunicadas ao SEBID por meio de processo no SEl,
preferencialmente no mesmo processo utilizado para a solicitagdo de criagéo da

colecao.

1.4. REQUISITOS PARA SUBMISSAO

Os anais de eventos deverdo atender aos requisitos necessarios para sua

submissao e publicacdo no Repositorio Institucional, incluindo:

® ficha catalografica, elaborada pela EDUFU contendo obrigatoriamente o numero

de DOI, procedimentos no link https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao;


https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao

® anais de evento ndo é obrigatorio o ISSN;

® arquivo da publicacdo em formato PDF/A, visando a preservacdo e a

disponibilizagdo do conteudo no Repositorio Institucional.

1.5. SUBMISSAO E VALIDAGAO

Apods a criacado da colecdo e a concessao dos acessos, o responsavel devera
realizar a submissdo dos anais no Repositorio Institucional, observando as

orientagbes e os campos de metadados solicitados pelo sistema.

Apds a submissdo, o item devera ser validado pelo responsavel do Instituto

ou da Unidade Académica, conforme as permissdes estabelecidas para a colecéao.

Somente apds a conclusdo do processo de validagao, o item estara apto para
disponibilizacdo no Repositério Institucional, de acordo com os procedimentos

institucionais vigentes.



2. CADASTRO DE USUARIO

O cadastro no RI-UFU destina-se a comunidade universitaria responsavel
pela submissdo de trabalhos académicos e demais materiais institucionais.
Antes de solicitar acesso a uma colegcdo, o discente devera verificar se seu
orientador ja possui cadastro no RI-UFU. Recomenda-se utilizar um enderecgo de e-
mail acessado com frequéncia, pois as comunicagdes sobre a submissao serao

enviadas para esse endereco.

2.1. E-mail UFU (login para orientadores)

A seguir orientagdes para cadastro utilizando id@UFU.

Clique em “Entrar” e depois em “Entrar com id@UFU”, Figura 1.

Figura 1 — Cadastro com id@UFU

,

=] Entrar com o ORCID

=] Entrar com id@UFU

-‘ Endereco de e-mail

Senha

=+] Entrar

Nove usuanio? Cligue aqui para
cadastrar. ‘

Esgueceu sua senha?

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Digite seu e-mail institucional e senha do e-mail e clique em

“Entrar”, Figura 2.


https://repositorio.ufu.br/ldap-login

Figura 2 — Insercao do endereco de e-mail e senha

Entrar com conta UFU

Usuario

Usuario

Senha

Senha

m Esgueceu sua senha?
( Entrar com gov.br )

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Preencha os campos solicitados para criar o perfil e clique em

“Registro Completo”, Figura 3.

Figura 3 — Preenchimento de dados

Criar Perfil

Endereco de E-mail  familiadoc

Primeiro Mome 4

idioma

Por favor, digits 3 sanha na caixa sbaixo, € confirme digitando-a na segunda caba abaixo.

Redligite para confirmar *

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Apos o login no repositorio clique em “Meu Espacgo” para preencher
o formulario que lhe dara acesso as colegdes, clique em formulario de

solicitacdo, Figura 4.
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Figura 4 — Submissdo de um novo depdsito

Q@ 6-

Lrj Comunidades & Colecbes  MNavegar =

Inicio » Meu Espago
Para submeter o seu trabalho, preencha o formuldrio de solicitacdo.

m Todo o DSpace | Pesquise no repositdrio. Q Pesquisar

Mostrar ltens Supervisionados

ltens supervisionados v . - s . . "
P Sua pesquisa ndo retornou resultados. Esta com dificuldades para encontrar o que procura? Tente incluir envolver

I x

entre aspas

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Caso a mensagem nao esteja aparente clicar no link

https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-
institucional-ufu para que a Equipe do Repositdrio possa Ihe dar acesso a

colecao.
Por fim, preencha todos os campos solicitados no formulario, de

acordo com o trabalho que ira submeter.

2.2. E-mail externo (login para alunos)

A seguir orientagdes para cadastro utilizando enderecgo de e-mail

externo, ndo vinculado a UFU.
Clique na opcao “Novo Usuario? Clique aqui para cadastrar”,

Figura 5.

Figura 5 - Cadastro com e-mail externo
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=] Entrar com o ORCID

Endereco de e-mail

=] Entrar com id@UFU

Senha

Novo usudrio? Clique aqui para
cadastrar.

Esqueceu sua senha?

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Digite seu e-mail e clique em “Cadastrar”, Figura 6.

Figura 6 - Registro de e-mail externo

@j Comunidades & Colegoes  Navegar = Q e Entrar~

Novo registro de usuario

Registre uma conta para assinar colectes para atualizagbes por e-mail e enviar novos itens para o DSpace.

Endereco de E-mail *

Este endereco serd verificade e usado como seu nome de login.

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Vocé recebera um e-mail com link para completar o cadastro,

Figura 7.

Figura 7 - Link para conclusdo do cadastro

E-mail de verificagdo enviado

Um e-mail foi enviado para contendo uma URL especial e mais instrucoes,

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Leia o Contrato de Usuario e assinale em “Li e concordo com o

Contrato de Usuario”, clique em “Salvar”, Figura 8.
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Figura 8 - Conclusdo do cadastro com e-mail externo

Li e concordo com o Contrato de Usudrio Final

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Apds o login no repositério clique em “Meu Espago” para
preencher o formulario que Ihe dara acesso as colegdes, clique em

“formulario de solicitagao”, Figura 9.

Figura 9 - Submiss&o de um novo trabalho

Lrj Comunidades & Colegbes  Navegar = Q @ 9 ki

Inicio » Meu Espaco
Para submeter o seu trabalho, preencha o formuldrio de solicitacdo.

m Todo o DSpace | Pesquise no repositério. Q Pesquisar

Mostrar ltens Supervisionados

Itens supervisionados v " “ . . . .
P Sua pesquisa ndo retornou resultados. Esta com dificuldades para encontrar o que procura? Tente incluir envolver

I X

entre aspas

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Caso a mensagem nao esteja aparente clicar no link

https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-

institucional-ufu para que a equipe do RI-UFU possa Ihe dar acesso a

colegao.
2.3. SOLICITAGCAO DE ACESSO A COLEGAO

Preencha todos os campos solicitados no formulario, de acordo

com o trabalho que ira submeter:
a) caso seja um TCC preencher somente as informagdes para submissao de
TCC, nao preencher campos de outros tipos de trabalhos;
verifique com seu(a) orientador(a) se ele ja esta cadastrado no
repositorio;
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sempre inclua o nome do(a) orientadora(a), pois sem ele nao é

possivel o acesso a colecéo;
inclua no formulario o e-mail que vocé cadastrou no repositorio,
caso inclua outro e-mail ndo conseguimos localizar seu cadastro no

repositorio.
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3. FICHA CATALOGRAFICA

A ficha catalografica € um elemento pré-textual obrigatério para
as teses e dissertagdes e opcional para TCC e Trabalho de Concluséao de
Residéncia (TCR) a serem depositados no RI-UFU. Para gerar a ficha
catalografica, o procedimento é realizado de forma online no Portal do
Estudante da UFU.

Outros tipos de materiais como e-books, anais de eventos,
produtos educacionais, recursos educacionais dentre os demais devem
ser solicitados através dos procedimentos no link

https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao

3.1 PORTAL DO ESTUDANTE

Acesse o Portal do Estudante da UFU e faca o login, Figura 10.

Figura 10 - Geracgao de ficha catalografica pelo Portal do estudante

(!Ij Acesso UFU

Entrar com conta UFU

Usudrio

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026a).

No menu solicitagbes selecionar a opg¢ado “Ficha Catalografica”,

Figura 11

15


https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao

Figura 11 - Solicitacéo de ficha catalografica pelo Portal do Estudante

Bem-vindo(a)

Matricula:

Solictagies = Consultas & Relatonos = 0entidade Acagemica ~ elesRU ~  Bolleca » S

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026a).

Ao abrir o formulario para preenchimento dos dados necessarios
para elaboracao da ficha catalografica online, preenche-os:

Curso;

Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, como nomes préprios iniciados por maiusculo, siglas em
maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado de
Assis);

Subtitulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, como nomes préprios iniciados por maiusculo, siglas em
maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado de
Assis);

Ano de defesa;

Marcar a caixa “Possui ilustragdes” se no seu trabalho tenha algum
grafico, imagem, foto, figura, fluxograma, tabela ou similar;

Restante do nome Nome (somente a primeira letra de cada nome
em maiusculo), sobrenome (somente a primeira letra de cada nome em

maiusculo) e ano de nascimento do orientador(a);
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Restante do nome Nome (somente a primeira letra de cada nome

em maiusculo), sobrenome (somente a primeira letra de cada nome em
maiusculo) e ano de nascimento do coorientador(a).

Ao finalizar o preenchimento clicar em “Salvar”, Figura 12.

Figura 12 — Dados necessarios para elaboracao de ficha catalografica online

Portal do Estudante

Bem-vindo(a)

Matricula:

Sobrenome Coorssptadora}

Coonentadars

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026a).

Na caixa de dialogo abrira, clique na opgao “Sim” para confirmar, Figura 13.

Figura 13 - Confirmacgao de elaboracéo de ficha catalografica online

Titulo do trabalha

Computacdn nas nuvens m E
Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026a).

O sistema apresentara a mensagem que as informagdes foram

salvas com sucesso e a ficha sera apresentada abaixo do formulario,
Figura 14.
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Figura 14 - Conclusao da elaboracao da ficha catalografica online

Atencdo %
0y Vock lem certaza que deseja salvar a
\{p" Ficha Catalografica?

Sim N30
Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026a).

Clique no botao “Gerar”’ para o sistema apresentar a ficha em
formato “PDF”.

Confira os dados da ficha catalografica. Caso perceba algum
erro, volte ao formulario, clique no botao “Editar”, faga a correcao e clique
no botdo “Salvar’. Logo em seguida clique no botado “Gerar” para que a

ficha seja gerada novamente em formato “PDF”.

3.2. SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA POR E-MAIL

Em casos excepcionais de perda de vinculo com a Universidade, a
solicitagcdo de Ficha Catalografica devera ser realizada junto ao Setor de
Catalogacao, conforme as orientagdes disponiveis no link:

https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao.
Esse procedimento atende aos seguintes casos:

a) Discentes que perderam o vinculo estudantil e, consequentemente, nao
possuem mais acesso ao Portal do Estudante;
b) Estudantes que realizaram retificacdo do Registro Civil e cujos dados ainda

nao foram atualizados no Portal do Estudante.

O prazo para confecgéo da Ficha Catalografica € de até 3 (trés) dias uteis.
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4, ATRIBUIGAO DE DOI NAS REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Este procedimento é realizado somente para Teses e Dissertacbes e
regulamentado por meio da Portaria PROPP n° 69, de 11 de dezembro de 2020.
Regulamenta a atribuicao do Digital Object Identifier (DOI) nas teses e dissertagdes
publicadas Repositdrio Institucional no Ducere: (RI-UFU) da Universidade Federal de
Uberlandia (UFU).

O tutorial consiste busca e atribuicdo do DOI nas referéncias bibliograficas,
possibilitando encontrar, citar, vincular e avaliar o conteudo. O procedimento é feito
através da Crossref, organizacdo de membros sem fins lucrativos para a publicagao
académica. Este procedimento se faz necessario, para que seja atribuido o DOI nas
referéncias bibliograficas das teses e dissertagdes.

Para que a Crossref valide o DOI de seu trabalho, este indicado na ficha
catalografica, € necessario que se realize o procedimento, caso contrario o DOI de
seu trabalho ndo fara link com o sistema que preserva a cépia deste.

Caso haja inconsisténcia na validagdo de seu trabalho pela equipe do RI-
UFU das referéncias bibliograficas, o trabalho sera rejeitado ocasionado um atraso

na publicagao.

4.1. PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE DOI

Acesse a pagina https://apps.crossref.org/simpleTextQuery, Figura 15.

Figura 15 - Pagina da Crossref para atribuicdo de DOI

; Crossref

Obterna links permanertes para sua lista de referéncias ou bibliograia
Copie e cole a lista, nds @ compararemos com nNossos metadados e retornaremos os links

Os membros também podem depositar listas de referéncia agui

Digite o texto na caixa abaixo.

%

(hineiiriDs da PubMed nos resultados. [ Liste todos 0s DOIs possieis para cada referéncia
| Enviar |

Agora oferecemns espaco para incluir até 1.000 referéncias por envio
Para saber mais sobre outros servigos e interfaces, consulte nossa pagina de Entrega de Metadados
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Fonte: Crossref (2026).

Copie e cole as referéncias de seu trabalho, preferencialmente do arquivo
em Word. E importante observar que as referéncias devem ficar uma abaixo da outra,
certifique-se que nao ha quebra nas linhas, pois cada referéncia devera ficar em
uma linha, caso contrario o sistema nao conseguira buscar o DOI, clique em
“Submit”, Figura 16.

O sistema possui um limite de inclusdo, portanto sugerimos que faga a
busca de 3 em 3 paginas.

Figura 16 - Identificagdo do DOI de cada referéncia

— ioltar a0 site principal da Crossref

; Crossref

Ohtenha links permanentes para sua lista de referéncias ou hibliografia
Copie e cole a lista, nds a compararemos cam nossas metadados e retornaremas os links

O35 membras também podem depositar listas de referéncia agui.

Digite 0 texto na calka abaixo:

Boucher RC (2004) Novos coneeitos da patogénese da doenga pulmonar da fibrose cistica. Eur Resp J 23: 146-158

Knowles MR, Boucher RG (2002) Depuragdo do muco como um mecanismao primario de defesa inata para as vias aéreas de mamfferos. J Clin Investio 108: 871-577
Antunes MB, Cohen MA(2007) Depuragdo mucociliar - um mecanismo critico de defesa do hospedeiro nas vias aéreas superiores e métodos de avaliagdo, Curr Opin Allergy Clin Immunal 7]
Riordan JR, Rommens JM, Kerem BS, Alon N, Rozrmahel R, et al, (1989 ldentificagdo do gene da fiirose cistica - Clonagern e caracterizagdo do DMAcormplementar. Science 245: 1066-10T.
Rormrmens JM, lannuzzi MC, Kerem BS, Drurnm ML, Melmer G, et al. (1989) Identificacdo do gene da fibrose cistica - Caminhada e salto cromossémico. Stience 245 1059-1065

Bobadilla JL, Macek M, Fine JP, Farrell PM (20023 Fibrose cistica: Urna andlise mundial de mutagées do CFTR - Carrelagdo com dados de incidéncia e aplicagdo & tiagerm. Human Mutation
fau BH, Thomas PJ (1996) Alterag&o davia de dobramenta da regulador da condutincia transmembrana da fibrose cistica - Efeitos da mutagdo Delta F508 na estabilidade termadindmica e

1 EEEEEEEEEEEEE————— L

O ineluir IDs do PubMed nos resultados. [ Liste todos 0s DOIs possiveis para cada referéncia.
I Enviar |
Agnra oferecemos BSpaco para incluir até 1.000 referéncias por Envio
Para saber mais sobre outros SENICOS B interfaces, consulte nossa pégina de Entrega de hMetadados

Fonte: Crossref (2026).

ApoOs o programa analisar os dados inseridos, abrira uma pagina com as
referéncias identificando as que possuem DOI registrado. Conforme indicado com na
Figura 17:
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Figura 17 - Referéncias com DOI registrado

Get persistent links for your reference list or bibliography.
Copy and paste the list, we’ll maich with our metadata and return the links.

Members may also deposit reference lists here teo.

BLECK, Wolfgang; PHIU-ON, Kriangyut. Microalloying of Cold-Formable Multi Phase Steel Grades. Materials Science Forum, v. 500-501, p. 97-114, nov. 2005.
hitps://doi.org/10.4028/www.scientific.net/MSF.500-501.97
hitps://doi.orgi10.4028/www. scientific.net/MSF 500-501.97

BOUAZIZ, Olivier; ZUROB, Hatem; HUANG, Mingxin. Driving force and logic of development of advanced high strength steels for automotive applications. Steel
Research Intemnational, v. 84, n. 10, p. 937-947, out. 2013. hitps://doi.org/10.1002/srin.201200288
hittps://doi.org/10.1002/srin. 201200288

CORA, Omer Necali; KOG, Muammer. Promises and Problems of Ultra/Advanced High Strength Steel (U/AHSS) Utilization in Auto Industry Ballistic Performance of
Armour Steels View project PROMISES AND PROBLEMS OF ULTRA/ADVANCED HIGH STRENGTH STEEL (U/AHSS) UTILIZATION IN AUTOMOTIVE INDUSTRY.
2014.

DA ROCHA, Rafael Pandolfo et al. Determinacéo das curvas limite de conformacéo dos acos inoxidaveis Aisi 304 e Aisi 430 para diferentes condicdes superficials de
lubrificacdo. Brazilian Journal of Development, v. 8, n. 7, p. 54251-54273, 28 jul. 2022. hitps://doi.org/10.34117/bjdv8n7-344
hittps://doi.orgi10.34117/bjdvBn7-344

HE. Binbin; XU, Wei; HUANG, Mingxin. Effect of boron on bainitic transformation kinetics after ausforming in low carbon steels. Journal of Materials Science &
Technology, v. 33, n. 12, p. 1494-1503, 1 dez. 2017. hitps://doi.org/10.1016/] jmst.2017.05.006
hitps//doi.orgi10.1016/j.jmst. 2017 .05.006

HILDITCH, T. B.; DE SOUZA, T; HODGSON, P. D. Properties and automotive applications of advanced high-strength steels (AHSS). In: Welding and Joining of
Advanced High Strength Steels (AHSS). [S.1]: Elsevier Inc., 2015. p. 9-28. hitps://doi.org/10.1016/B975-0-85709-436-0.00002-3
hitps://doi.orgi10.1016/B978-0-85709-436-0.00002-3

HOSFORD, William F. .. CADDELL, Robert M. .. Metal forming . mechanics and metallurgy. [S.1.]: Cambridge University Press, 2007.
hittps://doi.org/10.1017/CBO9780511811111
https://doi.org/10.1017/CBOI780511811111

INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR STANDARDIZATION. 1SO 12004-2: Metallic materials - Sheet and strip - Determination of forming-limit curves - Part 2
Determination of forming-limit curves in the laboratory. Geneva: 1SO, 2021.

Do not use your browser's 'BACK' button
Use the 'RESET bution i mil more references.

Fonte: Crossref (2026).

Confira se o link informado direciona para o trabalho referenciado, caso nao
seja o mesmo trabalho, ndo informar.

Indicamos que para evitar que seu trabalho desconfigure, copie apenas o link
do endereco do DOI, e cole exatamente na mesma referéncia indicada. Exemplo:
https://doi.org/10.4028/www.scientific.net/MSF.500-501.97
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5. INCLUSAO DA ATA DE DEFESA E FICHA CATALOGRAFICA

A ata de defesa e ficha catalografica em dissertacdo de mestrado ou tese
de doutorado s&o elementos pré-textuais do trabalho e elemento obrigatério para
teses e dissertagdes. Assim a sequéncia para os documentos sdo: capa, folha de
rosto, ficha catalografica, ata de defesa em dissertagdo de mestrado ou tese de

doutorado

Para organiza-los na sequéncia correta do trabalho utilize o recurso de sua
confianga. Como exemplo acesse a ferramenta llovepdf: https://www.ilovepdf.com/pt

e clique na opcéao “Organizar PDF”, Figura 18.

Figura 18 - Recurso para orgnizar arquivos em PDF

Iv PDF JUNTAR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTER PDF v TODAS AS FERRAMENTAS PDF ~
ORGANIZAR PDF OTIMIZAR PDF CONVERTER EM PDF CONVERTER DE PDF
By Juntar PDF FZ comprimir PDF “- PG para PDF ‘. PDF para JPG
B9 pividir POF Reparar PDF 8 WORD para PDF *[ PDF para WORD
Remover paginas E‘j OCR PDF ".5 POWERPOINT para PDF ’n PDF para POWERPOINT
Extrair paginas “d EXCEL para PDF "n PDF para EXCEL
E . Organizar PDF HTML para PDF ’n PDF para PDF/A

Digitalize e transforme em
= PDF

Fonte: llovepdf (2026).

Clique em selecionar arquivos, Figura 19.

Figura 19 — Selec¢ao de arquivos a serem organizados

Organizar PDF

Ordene, adicione e exclua paginas PDF.
Arraste e solte as miniaturas de pagina e organize-as em nosso organizador
PDF.

Selecionar arquivo PDF g

ou arraste e solte os PDFs aqui

Fonte: llovepdf (2026).
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1. Selecione os arquivos da ficha catalografica e ata de defesa, em

dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado e seu trabalho, todos devem estar em

PDF, para selecionar clique no primeiro arquivo, e depois clique na opgao B , O
canto superior a direito, para adicionar os demais documentos, estes devem ser

adicionados um por um, Figura 20.

Figura 20 - Organizar arquivos em PDF

I v PDF JUNTAR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTER PDF v TODAS AS FERRAMENTAS PDF ~

Fonte: llovepdf (2026).

Apos incluir todos os documentos clique em Organizar.

Figura 21 - Organizacao dos PDF

CAPA FOLHA DE ROSTD FICHA CATALOGRAFICA

ATA DE DEFESA DECLARACAD 1A DECLARAGAD 1A DECLARAGAD IA

Fonte: llovepdf (2026).
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Caso o arquivo nao baixe automaticamente clique em “Baixar o PDF

combinado”, Figura 21.

Figura 22 - Download dos documentos juntados

Essa tarefa foi processada com sucesso.

° F. Baixar o arquivo

Fonte: llovepdf (2026).

ApOs este processo € necessario que transforme seu arquivo em PDF/A, pois
mesmo que ja tenha transformado o sistema gera somente PDF comum n&o sendo
aceito pelo repositorio. Assim realize o procedimento de juntar e organizar o PDF

primeiro e depois transforma-lo em PDF/A
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6. ORIENTAGAO SOBRE O PDF/A

O PDF/A é utilizado por garantir a preservacao de documentos digitais a longo
prazo, mantendo sua aparéncia e seu conteudo originais, independentemente dos
sistemas operacionais ou softwares utilizados no futuro, inclusive no que se refere as

assinaturas digitais.

Assim o discente devera utilizar um dos recursos abaixo para que seu arquivo
seja submetido nas conformidades exigidas, caso contrario seu trabalho sera
devolvido para correcdo o que ocasionara no atraso da publicagao.

O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrao: as trés primeiras palavras
do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo, desprezando artigos
e preposigdes. Ex.: GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo original: A gestdo do

conhecimento em bibliotecas universitarias).

6.1. CONVERSAO PARA PDF/A

A seguir apresenta-se as formas de conversdo de documentos em Word,
LibreOffice e PDFCreator para PDF/A, bem como por meio de sitio eletrbnicos que
realizam a conversdo, como o DocuPub e o PDF/A da Universidade Federal de
Santa Catarina (UFSC).

6.1.1. Arquivo em Word para PDF/A

Conversao a partir do Word, selecione o arquivo e clique em “Salvar como”,

figura 23.

Figura 23 - Selegao de arquivo Word para conversdao em PDF/A
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Fonte: Word (2026).

No campo “Tipo” escolha a opgao PDF. Clique em “Opc¢des”, na proxima caixa

em “Opcodes de PDF”, selecione “Compativel com PDF/A” e clique em “OK” e depois

em “Salvar”, Figura 24.

Figura 24- Conclusao da converséao para PDF/A

« © 4o httpsifubr-mysnarepaintzam o+ pemd

Crganizar = Mowapeats

# Acesso dipido

_ B headeTabat ::I'f“:
::::::
7 ¥ Dowmloags < Pequices de Chat do Microsoft Cf
_ |5 Documentos # Arquivas de Chat do Microsaf: T
= imagens  # Artigas

o Dubi
Cargo FG

E-mail_es

Publicar
® Documenta
Dacumerta

P X

arcas: TRETCIRART P TATCY

-~ Dcuhar pastes

Tt d

PR

Fonte: Word (2026).

TIVRGE AT W it

Fertsmentas =

Sabvar

O arquivo em PDF/A abrira automaticamente, a identificacdo pode ser notada

pela barra de informagdes no topo da pagina/arquivo, Figura 25.

Figura 25- Arquivo convertido em PDF/A
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Fodas as ferramentas  Editar  Comverter  Assinar elefronk amente

Todas as ferramentas % @ Esbe arquive requer condormadades com o i POEA e o aberlo no mods il s mpeds

& Exportar um POF n

B2 Eattarum POF
~

Fonte: Adobe Acrobat (2026).

6.1.2. Arquivo em LibreOffice para PDF/A

Localizar texio ou femamentas ‘G

Habilitar edig80

A conversao de um arquivo em LibreOffice ocorre conforme a seguir.

Clique em “Arquivo” e em “Exportar como PDF”, Figura 26.

Figura 26- Conversao de arquivo em LibreOffice para PDF/A

By sern titulo 1 — LibreOffice Writer

Arquive | Editar  Exibir Inserir  Formatar Estios Tebela Formulario  Feramentas Janels  Ajuds

O tine X B A0 &% - ih B

= Abrir. i+
Abrir arquiva remato... |uhmmnsw v] ‘Qﬂpt V| N I §S-5[x x|4
(D Dacumentas recentes A h 5 - . . : .
o U 1 A o 2 o103 1 4 158 6 07T L8 1 @ M0 1
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Na proxima tela, no campo “Geral” selecione a op¢ao “Arquivo PDF/A-1b (PDF 1.4 base)” e

clique em “Exportar”, figura 27.

Figura 27- Conclusao da conversao de arquivo em LibreOffice para PDF/A
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O arquivo em PDF/A abrira automaticamente, a identificacdo pode ser notada

pela barra de informagdes no topo da pagina/arquivo, Figura 29.

6.1.3. Arquivo em PDFCreator para PDF/A

A converséao de arquivo em PDFCreator é realizada conforme a seguir.

Selecione a opcao “Arquivo” e clique em “Imprimir”. Na opgao de “Impressora”

escolha “Solid PDF Creator” e clique em “Imprimir”, Figura 28.

Figura 28- Conversao de arquivo em PDFCreator para PDF/A
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Fonte: Adobe Acrobat (2026).

Em sequéncia abrira uma janela para escolha do local onde deseja salvar o
documento. Assim sendo, em “Tipo” selecione “PDF/A-1b files (*pdf) e clique em

“Criar”, Figura 29.

Figura 29- Conclusao da converséo de arquivo em PDFCreator para PDF/A
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Fonte: Adobe Acrobat (2026).

Abrird uma janela para renomear seu arquivo. Adicione as informacgdes e

clique em “OK”, Figura 30.

Figura 30- Renomeando arquivo em PDF/A
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Assim que o processo terminar clique em “Fechar”. O PDF/A sera aberto
automaticamente.

6.1.4. Conversao de arquivos para PDF/A usando docupub

Acesse o0 site https://docupub.com/pdfconvert/. Na caixa de conversao,

proceda como a seguir:

a) No primeiro campo “Output format” escolha a opgao “PDF/A”;

b) No segundo campo, em “Select the File to convert’ escolha o arquivo em PDF
do local em que foi salvo no computador, pendrive, entre outros;

c) Clique em “Upload & Convert’, Figura 31.

O sistema fara o upload do arquivo.

Figura 31- Conversao de arquivo em PDF/A usando o DocuPub
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O sistema ira transformar o arquivo em PDF/A. Apdés o processo finalizado

clicar sobre o titulo para baixar o documento, Figura 32.

Figura 32- Arquivo convertido em PDF/A usando o DocuPub
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Fonte: DocuPub (2026).

O arquivo sera baixado em conformidade ao PDF/A. Figura 29.
Caso queira transformar outro documento em PDF/A clique em “Convert

another document”. O arquivo sera baixado em conformidade ao PDF/A.

6.1.5. Conversao de arquivos para PDF/A usando recurso da UFSC

Acesse o site https://pdfa.bu.ufsc.br/ e cligue em “Escolher arquivo” ou

“Escolher ficheiro”, Figura 33.

Figura 33- Converter arquivo em PDF/A usando recurso da UFSC

Conversdo de PDF para PDF/A

O preenchimento dos campos € opdonal, porém recomendado para uma maior qualidade téenica e visual

Titulo  Use maitsculas conforme a lingua portuguesa
Autoria  Nome completo

Palavras-chave  Separe as palavras-chave com virgulas

Arquivo PDFIR. | Escolher arguiva | InstrugdesOrientadoresUFU.pdf

Enwviar &

Encontrou algum problema? Conte nos aqui! &

Contribua com o codigo aberto <>

Fonte: Universidade Federal de Santa Catarina (2026).

Abrird uma nova janela para a escolha do arquivo, selecione o desejado e

clique em “Abrir”. Apos selecionado, clicar em “Enviar”, Figura 34.

Figura 34- Arquivo convertido em PDF/A usando recurso da UFSC
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Fonte: Universidade Federal de Santa Catarina (2026).

Por fim, faga o download do arquivo em PDF/A.

33



7. TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO NO REPOSITORIO
INSTITUCIONAL UFU - TESE E DISSERTAGOES

Este procedimento é realizado somente para tese e dissertagdes.

O discente devera preencher o Termo de autorizacdo (ANEXO A) para

publicacdo no Repositorio Institucional UFU, envia-lo a sua secretaria do Programa
de Pds-Graduagao. O corpo do e-mail deve conter a descricéo; “Envio o Termo de
autorizacdo para publicacdo no Repositorio Institucional da UFU do trabalho
intitulado ...”, sem esta informacao e-mail nao é valido.

Antes de enviar o termo, confira:
[1 preencheu todos os campos;
[1 assinou manual ou eletronicamente;
[1 salvou em PDF/A,;
[ utilizou no corpo do e-mail a identificagao do trabalho;

(1 manteve copia do documento enviado.

As instrucbes acima devem ser seguidas, para atender as exigéncias
previstas no Decreto n° 9.094 de17 de julho de 2017, na Portaria Interministerial
MJ/MP n°® 1.677, de 7 de outubro de 2015 e na Portaria REITO n° 2 de 07 de agosto
de 2017. Isso é necessario para validar o documento como Nato Digital no Sistema
Eletrénico de Informacao (SEl).

O Termo de Autorizacao para publicacdo no Repositério Institucional UFU se
faz necessario para que a Secretaria do Programa de Pés-Graduagdo o anexe no
processo aberto no SEI' juntamente com a ata de defesa e o e-mail do envio do
termo. Ressalta-se que sem o envio desta documentagao a submissao fica parada,

pois somente com ela € possivel a disponibilizag&o online no repositorio.

1O SEI! UFU ¢é o Sistema Eletronico de Informacdes da Universidade Federal de Uberlandia, usado para

criar, assinar e enviar documentos e processos administrativos de forma digital.
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8. ABERTURA DO PROCESSO NO SISTEMA ELETRONICO DE
INFORMAGAO (SEI)

Os procedimentos abaixo sao realizados para memorial descritivo e para

teses e dissertacdes.

8.1. MEMORIAL DESCRITIVO

Apods a defesa do Memorial Descritivo, teses de professor(a) titular, o autor e
a secretaria da unidade deverao realizar o seguinte procedimento:

a) abrir processo no SEI;

b) inserir a ata de defesa devidamente assinada e homologada;

— tipo de processo: Pessoal: Progressao Docente;

— Interessados: Docente, Divisao de Provimento e Acompanhamento da
Careira Docente (DIADO), Setor de Bibliotecas Digitais (SEBID);

— Nivel de acesso: Restrito (Informacao pessoal).
c) remeter o processo para SEBID.
O SEBID ap6s receber a submissédo do Memorial ira analisar, publicar e emitir
o0 Atestado de Publicacdo, remetendo novamente o processo para secretaria da

unidade solicitante.

8.2. TESE E DISSERTACAO

Apos o recebimento do termo de autorizacdo para publicacdo no RI-UFU
assinado e da confirmacao do discente sobre a submissao realizada no RI-UFU, a
Secretaria do Programa de Pds-graduagao devera abrir o processo no SEI.

Para abrir o processo no SEI, escolha as opgoes:

a) tipo de processo: Stricto Sensu: Dissertagao e Tese;

b) especificacdo: nome do discente;

c) interessados: Setor de Bibliotecas Digitais (SEBID);

d) nivel de acesso: restrito;
36



e) hipotese legal informagéo pessoal (Art. 31 Lei n® 12.527/2011).

No processo SEI, devem ser anexados os seguintes documentos:

a) termo de autorizagao para publicacédo no RI-UFU preenchido, assinado e
digitalizado (a assinatura pode ser manual ou digital);

b) e-mail encaminhado pelo discente mencionado o Termo de autorizagéo,
exemplo: “Segue o termo de autorizagdo para publicacédo no RI-UFU do
trabalho intitulado...”. Lembrando que deve estar salvo em PDF (ndo sera
aceito print);

c) ata de defesa, devidamente assinada.

Caso o titulo do trabalho tenha sido alterado e a alteracdo nao constar na Ata
de defesa, pedimos que seja enviado oficio informado a mudanga conforme ANEXO
B.

Apobs o envio via SEl ao SEBID, sera realizada a conferéncia dos documentos
do processo e do autoarquivamento realizado pelo(a) discente, ambos estando em
conformidade com as exigéncias, emitiremos o “Atestado de entrega” e
devolveremos o processo a Secretaria do Programa de Pds-graduagao. Caso seja
necessaria alguma corregdo emitiremos o oficio com as orientagbes a serem

realizadas.
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9. VINCULO OU REGISTRO ORCID

O Open Researcher and Contributor ID (ORCID), que significa ID de

pesquisador e colaborador aberto, € um identificador persistente gratuito, exclusivo e

persistente para os individuos usarem ao se envolverem em atividades de pesquisa,

bolsa de estudos e inovagdo. Seu objetivo é conectar todos os que participam de

pesquisa, bolsa de estudos e inovagao sao identificados de forma unica e

conectados as suas contribui¢cdes através de disciplinas, fronteiras e tempo.

com o intuito de fortalecer o processo de internacionalizagdo e
interinstitucionalizagdao da UFU no Ensino, na Pesquisa e na Extenséao,
favorecendo sua inser¢cdo no rol de universidades reconhecidas
mundialmente, a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo, em parceria
irrestrita com o Sistema de Bibliotecas (SISBI/UFU), promoveram a
aquisicao de Licenga de Uso do ORCID (Open Researcher Community ID).
(Couto et al., 2023).

Para os discentes ja registrados no ORCID siga os passos abaixo:

a) na pagina do RI-UFU (repositorio.ufu.br) clique em “Entrar” e escolha a

opgao “Entrar com o ORCID”, Figura 35;

Figura 35- Acesso ao RI-UFU pelo ORCID

@ ofp

I
#] Entrar com o ORCID |

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

b) vocé sera redirecionado para a pagina do ORCID, digite seu e-mail e

senha e clique em “Sign in to ORCID”, Figura 36;

Figura 36- Acesso ao RI-UFU pelo ORCID - Identificagao
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Fonte: ORCID (2026).

c) busque digitando UFU — Universidade Federal de Uberlandia e clique em:

“Continue”, Figura 37:

Figura 37- Acesso ao RI-UFU pelo ORCID - Acesso institucional

©

Access through your institution
Sign in with email/iD and password

‘You may sign in to the ORCID Registry using institutional accounts you
already have, like one from your university. If you don't have an ORCID
D, you will be prompted to create one.

Suggested organization

UFU - Universidade Federal de Uberlandia

Signin with this organization

OR

Organization

UFU - Universidade Federal de Uherland\a‘ x ‘

Gancel institutional sign in

Fonte: ORCID (2026).



10. ACESSO ABERTO E ACESSO EMBARGADO

10.1. ACESSO ABERTO

A submisséao de trabalhos cientificos no RI-UFU em acesso aberto constitui
uma importante estratégia para ampliar a disseminacdo e o impacto do
conhecimento produzido no ambito académico e cientifico. O modelo de acesso
aberto permite que teses, dissertagdes, trabalhos de conclusdo de curso, artigos,
pesquisas, relatérios e demais produgdes académicas sejam disponibilizadas
gratuitamente ao publico, reduzindo barreiras de acesso e favorecendo a

democratizacao da informacao cientifica.

Entre as principais vantagens da publicagcdo em acesso aberto destaca-se
a maior visibilidade da produgdo cientifica. Ao disponibilizar um trabalho
gratuitamente na internet, amplia-se 0 numero de pessoas que podem consulta-lo,
incluindo pesquisadores, estudantes, profissionais, instituicdes publicas e privadas e
demais interessados. Essa maior acessibilidade pode contribuir para o aumento da
circulagdo do conhecimento e para o estabelecimento de novas conexdes entre

pesquisadores e instituicoes.

Outro beneficio relevante € a ampliagdo do alcance e do potencial de
impacto da pesquisa. Trabalhos disponiveis em acesso aberto podem ser
encontrados e consultados por pesquisadores de diferentes regides e paises,
inclusive por aqueles que ndao possuem acesso a bases de dados ou periddicos que
exigem assinatura ou pagamento. Dessa forma, o conhecimento produzido pode
alcancar publicos mais diversificados e contribuir para o desenvolvimento de novas

pesquisas.

O acesso aberto também favorece a democratizagdo do conhecimento
cientifico, uma vez que possibilita que resultados de pesquisas financiadas, total ou
parcialmente, com recursos publicos sejam acessados por um numero maior de

pessoas. Essa caracteristica fortalece a aproximacao entre a ciéncia e a sociedade,
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permitindo que informacdes relevantes sejam utilizadas na educagao, na formulagao

de politicas publicas, na inovagao e na solugao de problemas sociais.

Além disso, a disponibilizacdo dos trabalhos em acesso aberto pode
favorecer a colaboragao cientifica e a reutilizagao do conhecimento. Pesquisadores
podem identificar estudos relacionados as suas areas de interesse, estabelecer
parcerias, comparar resultados e desenvolver novas investigagbes a partir de
conhecimentos anteriormente publicados, respeitando-se, naturalmente, os direitos

autorais e as condi¢des de uso estabelecidas pelo periddico ou repositorio.

Portanto, a submissdao de trabalhos em acesso aberto representa uma
alternativa relevante para fortalecer a comunicacao cientifica e ampliar a circulacéo
do conhecimento. Ao proporcionar maior acessibilidade, visibilidade e possibilidades
de colaboragao, esse modelo contribui para uma ciéncia mais inclusiva, transparente
e acessivel, aproximando a producdo académica da sociedade e potencializando os

beneficios decorrentes da pesquisa cientifica.
10.2. ACESSO EMBARGADO

A submissdao de trabalhos em acesso embargado consiste na
disponibilizacdo de uma produg¢ao académica ou cientifica com restricdo temporaria
de acesso ao seu conteudo. Durante o periodo de embargo, o trabalho pode
permanecer acessivel apenas a usuarios autorizados ou por meio da instituicao
responsavel pela publicagdo. Apos o término do prazo estabelecido, o documento

pode ser disponibilizado em acesso aberto, conforme as politicas do RI-UFU.

O acesso embargado permite que o autor preserve temporariamente
determinadas condi¢cbes de publicacédo, especialmente quando existem exigéncias
relacionadas aos direitos autorais, politicas editoriais ou periodos de exclusividade
estabelecidos por periddicos cientificos. Outro aspecto relevante é que o acesso
embargado possibilita que o trabalho seja posteriormente disponibilizado de forma
ampla e gratuita, contribuindo para a disseminagao do conhecimento cientifico. Apos
o periodo de restricdo, pesquisadores, estudantes, profissionais e demais
interessados podem consultar o conteudo, ampliando sua visibilidade e potencial de

utilizacao.
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Assim, o acesso embargado constitui uma modalidade que concilia a

necessidade de restricdo temporaria do conteudo com a perspectiva de posterior
democratizagdo do conhecimento. Quando adotado de acordo com as politicas de
publicacdo e os direitos autorais aplicaveis, pode contribuir para uma gestao
adequada da producéao cientifica, mantendo a possibilidade de ampliar o acesso ao
trabalho apds o encerramento do periodo de embargo. E consiste na divulgagéo
parcial do trabalho, na qual apenas o(s) resumo(s) e os dados bibliograficos — como
autor, titulo, membros da banca examinadora, data de defesa e palavras-chave —

sao disponibilizados.

Este tipo de disponibilidade somente é permitido de acordo com o Art. 8° da
PORTARIA REITO N° 312, DE 28 DE MARCO DE 2022, sendo:
| - livros ou capitulos de livros que tenham restricdes contratuais relativas a direitos
autorais;
Il - artigos publicados em revistas cientificas cujo contrato firmado com os autores
apresente clausula que impeca a disponibilizagdo daqueles em repositorios de livre
acesso;
Il - resultados de pesquisa cujo conteudo seja passivel de ser patenteado ou
publicado em livros e capitulos;

IV - 0os casos omissos serao analisados por 6rgao competentes da UFU.

O embargo tem duracgao inicial de dois anos, podendo ser prorrogado
mediante solicitagdo enviada para o e-mail: repositorio@ufu.br, acompanhada do
Termo de Autorizagao para Publicacdo no RI-UFU e da comprovagao documental da

exigéncia da editora ou empresa.
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1.

PROCEDIMENTOS ANTES DO AUTOARQUIVAMENTO

Procedimentos a serem observados antes do autoarquivamento do trabalho:

a) submissédo devera ser com a verséao final de seu trabalho, ou seja, que
vocé ja tenha realizado as alteragdes decorrentes da defesa;

b) faga a solicitacdo da confeccao da ficha catalografica de forma online no
Portal do(a) Estudante ou solicite conforme instrucbées no link

https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao;

c) busque do DOI nas referéncias bibliograficas, no caso especifico de teses
e dissertagdes;

d) inclua a ficha catalografica e a ata de defesa ou folha de aprovagcéo em
seu trabalho, no caso especifico de teses e dissertacoes;

e) converta seu arquivo em PDF/A;

f) caso ja tenha acesso ao repositorio preencher o formulario “Submisséo ao

Repositorio Institucional UFU” para que a equipe do repositorio possa lhe

dar acesso a colecao, link: https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-
ao-repositorio-institucional-ufu;

g) o DOl de seu trabalho, incluso na ficha catalografica, permitira o
redirecionamento para o site da Crossref apés 15 dias, antes deste
periodo o site abre com erro. Se o erro persistir apds o prazo estabelecido,
entrar em contato com a equipe do Repositorio;

h) as submissdes de “Anais de Eventos” e os “e-books" deverao conter ficha
catalografica com DOl conforme instrugdes no link

https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao
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12. AUTOARQUIVAMENTO DE ANAIS DE EVENTOS

Este procedimento tem como objetivo orientar os usuarios no processo de

autoarquivamento de anais de eventos no Ducere, RI-UFU.
Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos a seguir.

e Apods receber o e-mail informando a liberagdo do acesso, faga login no RI-
UFU utilizando Entrar com id@ufu. Também tem a opg¢ao de fazer o login

usando o ORCID, Figura 35.

Figura 38- Autoarquivamento de anais de eventos - Login

Lrj Comunidades & Colegbes  Mavegar » Sobre Nos  Estatisticas  Tutoriais  Contato Q@

—_—

=] Entrar com o ORCID

=] Entrar com id@UFU

D u c e r‘ Endereco de e-mail
Senha

Reposntono Institucional -

II

*] Entrar

Novo usuario? Clique agui para

cadastrar. ‘ .

Esgueceu sua senha?

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

Selecione a opcao “Meu Espaco” e a esquerda da tela, no menu vertical,
clique em “+ — Novo — Item” para iniciar a submissao do seu trabalho ou arraste e

solte seus arquivos, ou clique na op¢ao “navegar” e selecione o arquivo, Figura 39.

Figura 39- Autoarquivamento de anais de eventos - Envio do arquivo

2positorio-hom.ufu.br/mydspace?configuration=workspace

@j Comunidades & Colecbes Navegar » Q @ 9 &

Inicio » MeuDSpace

________________________________________________________________________________

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).
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Observacao: O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrdo: as trés

primeiras palavras do titulo, sem espaco entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposi¢coes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo
original: A gestdo do conhecimento em bibliotecas universitarias).

O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espago pessoal dentro do RI-UFU, eles estéo
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgéo do processo
sem perda de metadados ja preenchidos.

Escolha a colecéo, neste campo estara disponivel a colegcao correspondente
ao seu programa de pos-graduagdo, caso esteja divergente informe a

repositorio@ufu.br.

Selecione o tipo de documento “Anais de Evento”, de acordo como material
que sera depositado.

Em “Direito de acesso” escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”.

O embargo trata-se da divulgacao parcial do trabalho, na qual apenas o(s)
resumo(s) e os dados bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca
examinadora, data de defesa e palavras-chave — sao disponibilizados.

Preencha os metadados conforme seu documento:

a) descricao do documento:

— Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, como nomes proprios iniciados por maiusculo, siglas em
maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado
de Assis; Titulo(s) alternativo(s): € o titulo traduzido em lingua
estrangeira. Exemplo: The City of Uberlandia in the Literature of
Machado de Assis;

— Editor: Universidade Federal de Uberlandia;

— Local de Publicacéo: Uberlandia;

— Organizadores: Exemplo: Muniz, Luciana Soares;

— Data do inicio do evento: 2026 01 10;

— Data do final do evento: 2026 01 15;

— URL do identificador URI: site do evento;

— Ano da publicagao: 2026;
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b) informacdes anais

— Titulo do documento: incluir o deve ser em caixa baixa (minusculo)
seguindo as regras gramaticais, como nomes proprios iniciados por
maiusculo, siglas em maiusculo. Exemplo: | Seminario Diario de Ideias:
inovagao e criatividade na Educacéo;

— Nome do avento: incluir o deve ser em caixa baixa (minusculo)
seguindo as regras gramaticais, como nomes proprios iniciados por
maiusculo, siglas em maiusculo. Exemplo: Anais do | Seminario Diario
de Ideias: inovacéao e criatividade na Educacao;

— Numero do evento: Exemplo | Seminario Diario de Ideias: inovacéo e
criatividade na Educacao, inclui o 1;

— Local do evento: Uberlandia;

— Data do evento: 2026 02 15;

— Pagina inicial: 1;

— Pagina final: 150.

C) curso

— Pais: Brasil;

— Idioma: o idioma que os anais foram produzidos. Exemplo: Portugués;

— Informe o ISSN: 1234-5678.

d) informacdes adicionais

— Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,

sem ponto final no sistema, dar enter apds a inclusdo. Devem ser

incluidas as palavras em portugués e em lingua estrangeira;

Figura 40 - Inclusédo de Palavras-chave/Keywords — Anais de Eventos

Palavras-chave/Keywords: *

Estudantes de Ciéncias da Satide X Gordofobia X Imagem Corporal X Body Image X Fatphobia X Health Sciences Students X Weight Bias X

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

— Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de
acordo com tabela do CNPq clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Ex:

“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informacgao - Biblioteconomia.
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Resumo: inserir o resumo do seu trabalho. Caso seu trabalho nao

tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;

Abstract: inserir o resumo em lingua estrangeira;

Referéncia: referencie seu trabalho conforme o exemplo. Ex.:
SIMPOSIO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM BIOLOGIA
CELULAR E ESTRUTURAL APLICADAS, 1, 2025, Uberlandia. Anais
Eletrénicos [...]. Uberlandia: Universidade Federal de Uberlandia, 2025.
DOI https://doi.org/10.14393/che-v24-2025-01

e) depositar licencga:

Clique em Confirmo a licenga acima, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licenga publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar’ e o processo estara completo;

Selecione a licenga Creative Commons, os itens e metadados
armazenados no Repositorio Institucional UFU estarao protegidos pela
Licenga Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione eu concedo a licenga acima e

clique em “+Depositar”.

Caso nao queira finalizar a submissao clique em: “Salvar para continuar

depois”, Figura 41.

Figura 41 - Submissao no RI-UFU - Salvar para continuar depois

@ Armazenado B Salvar para continuar depois

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo

novamente login: Entrar “* > Meu Espaco > Suas Submissbdes” e clique em “Editar”,
Figura 42.

Figura 42 - Submissao no RI-UFU - Continuacédo de submissao
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Area de trabalho

Nenhuma Mini- Sem titulo
atura

Disponivel

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

Para finalizar cliqgue em Depositar e o processo estara completo, onde
aparecera a seguinte mensagem.

Apos concluir o processo de submissdo, os anais de evento serao
encaminhados automaticamente para a equipe do RI-UFU, o responsavel pela
analise final da submissdo. Caso sejam identificadas inconsisténcias, a submissao
sera rejeitada e as corregdes necessarias serao enviadas para o e-mail registado no
RI-UFU.

Se a submissao estiver de acordo com as orientagdes deste tutorial, o e-book
sera publicado no repositorio. Um e-mail automatico sera enviado ao autor com o

link de acesso ao item publicado.
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13. AUTOARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Este procedimento tem como objetivo orientar os usuarios no processo de
autoarquivamento de documentos administrativos submetidos ao Ducere — RI-UFU.

Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos a seguir.

Confirme se ja recebeu a permissdo para realizar a submissdao. Caso
afirmativo, faga login no RI-UFU utilizando utilizando Entrar com id@ufu. Também
tem a opcao de fazer o login usando o ORCID, Figura 35.

Selecione a opg¢do Meu Espaco. A esquerda da tela, no menu vertical, clique
em “+ — Novo — Item” para iniciar a submissao do seu trabalho ou arraste e solte
seus arquivos, ou clique na opgao navegar e selecione o arquivo, Figura 39.

Observacao: O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrdo: o As trés
primeiras palavras do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposi¢coes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo
original: A gestao do conhecimento em bibliotecas universitarias).

O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espago pessoal dentro do “Repositério”, eles estao
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgcdo do processo
sem perda de metadados ja preenchidos, Figura 40.

Escolha a colecéo, neste campo estara disponivel a colegcado correspondente
ao seu programa de Pods-graduagdo, caso esteja divergente informe a
repositorio@ufu.br.

Selecione o Tipo de documento “Documentos Administrativos”, de acordo
como material que sera depositado.

Direito de acesso: escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”.

Embargo: trata-se da divulgacédo parcial do trabalho, na qual apenas o(s)
resumo(s) e os dados bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca
examinadora, data de defesa e palavras-chave — sao disponibilizados.

Preencha os metadados conforme seu documento:

a) descrigao do documento:
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Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras

gramaticais, como nomes proprios iniciados por maiusculo, siglas em
maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado
de Assis;

Local de Publicagao: Uberlandia;

Organizadores: Exemplo: Muniz, Luciana Soares;

URL do identificador URI: site do evento;

Ano da publicacao: 2026;

Autor(es): preencher informando o sobrenome e nome do autor. Utilize
letras maiusculas somente para as iniciais dos sobrenomes, nomes e
prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais um autor. Ndo abrevie
nenhum sobrenome. Nao utiliza caixa alta no sobrenome;

Exemplos: Silva, Jodo Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,

Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da.

b) curso:

Pais: Brasil

Idioma: o idioma que o documento for produzido. Exemplo: Portugués.

c) informacgdes adicionais:

Palavras-chave/Keywords: devem ser inseridas uma em cada campo,
conforme exemplo. Devem-se colocar as palavras em portugués e em
lingua estrangeira, se necessitar de mais campos clique em “+

Adicionar mais”;

Figura 43 - Inclusdo de Palavras-chave/Keywords — Documentos Administrativos

Palavras-chave/Keywords: *

Estudantes de Ciéncias da Satde X Gordofobia X Imagem Corporal X Preconceito de Peso X Body Image X Fatphobia X Health Sciences Students X Weight Bias X

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

— Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de

acordo com tabela do CNPq clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Ex:
“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informacao — Biblioteconomia;
Referéncia: Referencie seu trabalho conforme o exemplo.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Sistema de Bibliotecas.
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Comissédo de Gestdo de Pessoas (CIGEPEBIB). Politica de
afastamento e desenvolvimento profissional: guia do SISBI/UFU.
Uberlandia: SISBI/UFU, 2025. DOI http://doi.org/10.14393/EDUFU-978-
85-7078-457-5.

d) depositar licencga:

— cliqgue em Confirmo a licenga acima, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licenga publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar” e o processo estara completo;

— selecione a licenca Creative Commons, os itens e metadados
armazenados no Repositério Institucional UFU estardo protegidos pela
Licenga Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione eu concedo a licenga acima e
clique em “+Depositar”.

Caso nao queira finalizar a submissdo clique em “Salvar para continuar
depois”, Figura 41.

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo
novamente login: Entrar “* > Meu Espaco > Suas Submissdes” e clique em “Editar”.
Figura 42.

Para finalizar cliqgue em “Depositar” e o processo estara completo, onde
aparecera a seguinte mensagem.

Apods concluir o processo de submissdo, o documento administrativo sera
encaminhado automaticamente para a equipe do Repositério, o responsavel pela
analise final da submissao. Caso sejam identificadas inconsisténcias, a submissao
sera rejeitada e as corregdes necessarias serao enviadas para o e-mail registado no
RI-UFU.

Se a submisséao estiver de acordo com as orientagdes deste tutorial, 0 e-book
sera publicado no repositorio. Um e-mail automatico sera enviado ao autor com o

link de acesso ao item publicado.
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14. AUTOARTOARQUIVAMENTO DE E-BOOK

Este procedimento tem como objetivo orientar os usuarios no processo de
autoarquivamento de e-books produzidos no ambito da Universidade Federal de
Uberlandia submetidos ao Ducere — RI-UFU.

Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos abaixo.

Apos receber o e-mail informando a liberacdo do acesso, faga login no RI-
UFU utilizando utilizando Entrar com id@ufu. Também tem a opc¢éo de fazer o login
usando o ORCID, Figura 35.

Selecione a opgéo “Meu Espaco”. A esquerda da tela, no menu vertical, clique
em “+ — Novo — Item” para iniciar a submissdo do seu trabalho ou arraste e solte
seus arquivos, ou clique na opg¢ao navegar e selecione o arquivo, Figura 41.

Observagao: o nome do arquivo deve seguir no seguinte padrdo: o As trés
primeiras palavras do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposicoes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo
original: A gestdo do conhecimento em bibliotecas universitarias).

O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espago pessoal dentro do Repositorio, eles estao
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgcéo do processo
sem perda de metadados ja preenchidos, Figura 41.

Escolha a colecéo, neste campo estara disponivel a colecado Livro eletronico
(e-book) - EDUFU, ou a colecdo que sera depositado o e-book, caso esteja
divergente informe ao repositério@ufu.br.

Selecione o Tipo de documento “Livro eletrénico (e-book), e Direito de acesso:
escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”.

Embargo: trata-se da divulgacdo parcial do e-book, na qual apenas o(s)
resumo(s) e os dados bibliograficos — como autor, titulo, resumo e palavras-chave
— sao disponibilizados.

Preencha os metadados de acordo com as informacgdes do e-book:

a) descrigao do documento:

— Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras

gramaticais, como nomes proéprios iniciados por maiusculo, siglas em
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maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado

de Assis;

Titulo(s) alternativo(s): € o titulo traduzido em lingua estrangeira.
Exemplo: The City of Uberlandia in the Literature of Machado de Assis;
Editora: selecionar Universidade Federal de Uberlandia;

Local de publicagao: preencher o local de publicagdo. Ex. Uberlandia;
Organizador(es): caso 0 e-book possua organizadores, preencher o
nome dos organizadores. Caso sua publicacdo tiver mais
organizadores clique em “adicionar mais” e preencha da mesma forma
que o primeiro. Ex. Melo Junior Marcelo Henrique;

Area tematica: campo opcional, inserir a area conforme assunto tratado
no e-book;

Edicao: informe a edicdo do e-book;

URL do identificador persistente (DOI): inserir o numero de DOI
atribuido para o e-book, consta na ficha catalografica. Exemplo:
http://doi.org/10.14393/ufu.di.2023.8031;

URI Scielo: se o e-books for publicado no Scielo, informe a URL;

Ano da publicagao: informe o ano de publicagao do e-book;

Autor: preencher informando o sobrenome e nome do autor. Utilize
letras maiusculas somente para as iniciais dos sobrenomes, nomes e
prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais um autor. Ndo abrevie
nenhum sobrenome. Nao utiliza caixa alta no sobrenome.

Exemplos: Silva, Jodo Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,
Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da;

Titulo da colecgao: preencher o titulo da colegao;

Titulo da série: preencher o titulo da colegao;

Volume do livro: preencher o volume do livro. Exemplo: v. 1;

Volume da colegao: preencher o volume da colegao. Exemplo: v. 1;
Numero da série: preencher o numero da série. Exemplo: n. 1;

Pais: preencher o pais de publicacao;

Idioma: preencher o idioma do e-book;

Informe o ISBN: preencher o ISBN do e-book.

b) informacgdes adicionais:
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c) Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,

sem ponto final no sistema, dar enter apés a inclusdo. Devem ser incluidas

as palavras em portugués e em lingua estrangeira

Figura 44 - Inclusdo de Palavras-chave/Keywords — E-book

Palavras-chave/Keywords: *

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de
acordo com tabela do CNPq clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Ex:
“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informagao — Biblioteconomia;
Referéncia: Referencie seu trabalho conforme o exemplo. Exemplo:
COSTAFILHO, Eduardo. Dspace 8.1. 2. ed. Uberlandia: EDUFU, 2025.
DOI: http://doi.org/10.14393/EDUFU-978-65-5824-044-0.

d) depositar licenca:

clique em “Confirmo a licenga acima”, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licenga publica Creative Commons Atribuicdo - Nao Comercial-
Compartilha Igual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar’ e o processo estara completo;

selecione a licenga Creative Commons, os itens e metadados
armazenados no Repositério Institucional UFU estardo protegidos pela
Licenga Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione “eu concedo a licenga acima” e

clique em “+Depositar”.

Caso nao queira finalizar a submissdo clique em “Salvar para continuar

depois”, Figura 41.

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo

novamente login: “Entrar * > Meu Espago > Suas Submissdes” e clique em “editar”.

Para finalizar clique em “Depositar” e o processo estara completo, onde

aparecera a seguinte mensagem: ap0s concluir o processo de submissao, o e-book
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sera encaminhado automaticamente para a equipe do repositério, o responsavel

pela analise final da submissao.

Caso sejam identificadas inconsisténcias, a submissdo sera rejeitada e as
corregdes necessarias serao enviadas para o e-mail registado no RI-UFU.

Se a submisséao estiver de acordo com as orientagdes deste tutorial, 0 e-book
sera publicado no repositorio. Um e-mail automatico sera enviado ao autor com o
link de acesso ao item publicado.

Observagao: o nome do arquivo deve seguir no seguinte padrdo: as trés
primeiras palavras do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposi¢coes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo
original: A gestao do conhecimento em bibliotecas universitarias).

O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espaco pessoal dentro do Repositorio, eles estao
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgdo do processo
sem perda de metadados ja preenchidos, Figura 41.

Escolha a colecao, neste campo estara disponivel a colegcado correspondente
ao seu programa de pos-graduagdo, caso esteja divergente informe a

repositorio@ufu.br.

Selecione o tipo de documento “Memorial”, de acordo como material que sera
depositado.

Direito de acesso: escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”. Embargo:
trata-se da divulgagéo parcial do trabalho, na qual apenas o(s) resumo(s) e os dados
bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca examinadora, data de defesa

e palavras-chave — sao disponibilizados.
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15. AUTOAQUIVAMENTO DE RECURSOS EDUCACIONAIS

A Comunidade Recursos Educacionais do Ducere — Repositorio Institucional
da Universidade Federal de Uberlandia (RI-UFU) tem como finalidade reunir,
organizar, armazenar, disseminar e preservar, em acesso aberto, 0s recursos
educacionais produzidos no ambito das praticas pedagdgicas do ensino, da

pesquisa, da extensdo e da gestdo académica da Universidade.

Essa comunidade reune materiais desenvolvidos por discentes, docentes e
técnico-administrativos em educacdo da UFU, promovendo a colaboragéo, o
compartilhamento, a reutilizacdo e a ampliagdo do acesso a recursos que

contribuam para diferentes contextos de ensino e aprendizagem.

O autoarquivamento dos recursos educacionais no RI-UFU sera realizado de
acordo com o tipo de material a ser depositado, por meio dos formularios especificos

disponiveis na comunidade correspondente.

17.5. RECURSOS EDUCACIONAIS EM FORMATO DE VIiDEO

Os recursos educacionais em formato de video sdo armazenados na

Plataforma Eduplay, disponivel em https://eduplay.rnp.br/portal/home.
Posteriormente, o link do video armazenado na plataforma deve ser inserido no
campo de metadados "Enderegco Externo" durante a submissdao no RI-UFU. O
acesso € feito pelo sistema RNP, via login federado CAFe, que assegura

autenticidade e integragao entre instituicoes.

Solicite autorizagdo para publicar videos no canal na Comunidade Recursos

Educacionais pelo e-mail repositorio@ufu.br
Para envio de videos, o usuario deve clicar em “Entrar” (Figura 45).

Figura 45 - Interface Inicial da Plataforma Eduplay
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Fonte: Eduplay, 2026

Na sequéncia, deve ser selecionado o acesso CAFe para autenticacdo no sistema

(Figura 46).

Figura 46 - Acesso Federado CAFe na Plataforma Eduplay

180 federada

esso fede

Jd possuo uma conta federada Acessar usando uma conta local

E-mail

email@exemplo.com.br

ca cafe

Entrar

s ] A
t Criar conta

Fonte: Eduplay, 2026

Na tela a seguir, localize a UFU - Universidade Federal de Uberlandia e clique no

botdo “Prosseguir para login em UFU” (Figura 47).

Figura 47 - Acesso Federado CAFe na Plataforma Eduplay

Acessando o servico:

EDUPLAY - Portal de Conteudos Multimidia da RNP

Encontre sua instituicdo

Selecione na listagem abaixo a instituicia que deseja realizar login.

| Escelhauma instituicao ...

UFU - Universidade Federal de Uberlandia -

™ - OSSR 3 B B
AGENTECONECTA! - - - Login dnico que da acesso a varios servigos gratuitos.
CLIQUE AQUI E CONHEGA

e Faga parte e comece a usar agora mesmo!
05 SERVICOS DA RNP R

Fonte: Eduplay, 2026



Posteriormente, realize a autenticagdo com o /login e a senha do e-mail institucional

e cligue em entrar (Figura 48).

Figura 48 - Autenticacado na Plataforma Eduplay

Acesso pela instituicio:

5UFU

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

&

Seu email @ufu.br
Senha

O Salvar meu login

Recuperar senha

Fonte: Eduplay, 2026

Apos realizar o login na plataforma Eduplay, clique em “+Criar” (Figura 49).

Figura 49 - Enviar Arquivo de Video

Peduploy'ﬁ‘ Q. Pesquisar. + Criar |
=
? .
Videos
7]
| |
HEE
=+ [ | ]
3 INSTITUTO
HA 20 ANOS NASCEU R - & Fﬁgﬂ:ﬂ‘\o‘-
UMA IDEIA. AMBIENTACAO EM . N L _ PRENAE

- 40 te receber
H4 20 anos nascau umaideia.

Documentario Eduplay 20 anos {  VIDEOAULA DE ABERTURA i Videoaula encerrame

RNP Prenae - IFMA Prenae - IFMA
Publicado em 17/09/2025 Publicado em 09/07/2026 Publicade em 09/07/2026
00:05:24 00:08:12 00:03:10

Audios e episédios

Fonte: Eduplay, 2026
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Selecione a Comunidade Recursos Educacionais apos carregar o video do

computador (Figura 50).

Figura 50 - Envio de Video para o canal Recursos Educacionais — Repositorio
Institucional UFU

Enviar contetido X

Contetido(s)

Arquivos suportados: *.mp4, *.flv, *.ogv, *.wmv, *.avi, *.webm, *.3gp, *.moyv, *.0gg, *.mkv.

& Arraste e solte ou clique e selecione o(s) arquivo(s) de video para fazer o envio

Fonte: Eduplay, 2026

Abrira uma tela para realizar as configura¢des obrigatorias:
a) Selecionar o canal — Recursos Educacionais — Repositorio Institucional UFU;
b) Titulo do video — Incluir o titulo de sua preferéncia;
c) Descricdo — descri¢cao do video;
d) Tags — palavras-chave do seu video;
e) Privacidade=Publico;
Configuragdes opcionais:
a) Data de desativagao — nao incluir, a retirada do video devera ser solicitada

por e-mail repositorio@ufu.br;

b) Restricdo geografica - ndo ativar;
c) Download - nao ativar;

d) URL amigavel - opcional

Figura 51 - Preenchimento do formulario do video
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Enviar contetido
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Fonte: Eduplay, 2026

L * webm, * 3gp, *.mav, *.000, . mky.

Scenente mambros da Playglist

Miniatura do video |
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Apés a realizagao do procedimento clique em “Publicar agora”.

Figura 52 - Publicac&do de Videos no Eduplay

— = e VA A B OtekCRs R i e

- Instrugdo ao orientadores

Fonte: Eduplay, 2026

Para copiar a url e inserir no autoarquivamento no repositorio clique em

i ] . ~ , . . , B
«¢ Compartilhar conteddo 554 yma tela onde vocé devera copiar o link para video

Figura 53 - Link para inser¢ao no RI-UFU

Compartilhar X

O Comegar em 00:01:07

Link para video

https://eduplay.rnp.br/app/video/393224 -

Link H5P
https://eduplay.rnp.br/api/v1/videos/393224/h5p-url

% 0O X m ©

Cadigo de incorporagéo

<iframe width="671" height="377"
src="https://eduplay.rnp.br/app/video/embed/393224

" frameborder="0" scrolling="no" allowfullscreen> L]
</iframe>

Fonte: Eduplay, 2026

Apos a inclusédo do video na Eduplay vocé devera realizar o autoarquivamento dos

metadados no RI-UFU incluindo o link copiado na Eduplay.
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16. AUTOAQUIVAMENTO DE MEMORIAL DESCRITIVO

Este tutorial tem como objetivo orientar os docentes no processo de

autoarquivamento de trabalhos finais de pds-graduagéao submetidos ao Ducere —RI-

UFU.

Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos a seguir:

a) solicitar a confec¢cado da Ficha Catalografica por e-mail, os procedimentos

se encontram no link https://bibliotecas.ufu.br/catalogacao;

b) o(a) docente cadastrado no RI-UFU devera preencher o formulario

especificando o tipo de material e a colegdo a qual deseja submeter,

juntamente com seus dados de cadastro;

c) apods a confirmacéo da autorizagdo para submeter, basta realizar o login

no RI-UFU utilizando utilizando Entrar com id@ufu;

d) Também existe a opgao de fazer o login usando o ORCID, FIGURA 35.

Selecione a opgao Meu Espaco, a esquerda da tela, no menu vertical, clique

em “+ — Novo — ltem”.

Para iniciar a submissdo do seu trabalho arraste e solte seus arquivos ou

clique na opgao navegar e selecione o arquivo.

Preencha os metadados de acordo com as informagdes do memorial

descritivo:

a) descricao do documento:

Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, como nomes préoprios ou siglas iniciados por maiusculo.
Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado de Assis;
Editora: selecionar “Universidade Federal de Uberlandia”;

Data da defesa: preencher conforme a data que consta na Ata de
defesa (ano-més-dia);

URL do identificador persistente, DOI: inserir o numero de DOI
atribuido para seu trabalho encontrado na ficha catalografica criada
para seu trabalho. Exemplo: http://doi.org/10.14393/ufu.di.2023.8031;
Autor: preencher informando primeiramente o sobrenome e depois o
nome do autor. Utilize letras maiusculas somente para as iniciais dos

sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
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um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Nao utiliza caixa alta no

sobrenome.

Exemplos: Silva, Jodao Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,
Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da.

URL do Curriculo Lattes do autor: para inserir acesse o site do
Curriculo Lattes e selecione a opg¢ao “Clique aqui para pesquisar’. Ira
abrir uma nova pagina, digite o nome, marque a opg¢ao “Demais
Pesquisadores” e clique em buscar. Nao copiar o link do navegador da
internet. Clique sobre o0 nome pesquisado, clique em “abrir curriculo” e

copie a URL, Figura 54.

Figura 54 - Endereco para acessar o Curriculo na Plataforma Lattes

@cmpq @ Curriculo Lattes

Consaihe Hasconal os Cessm it
Clentition & Tecnoligion

Dados gerais | Formacdo | +

Maria Isabel da Rosa Marcondes

& Enderago para acessar esteh.-': hittp://latbes.cnpg.br/1963461325433464 I

== ID Lattes: 1963481325433464

!@4 Ultima atuslizacie do curricudo em 26/08/2014

Fonte: CNPQ (2026).

b) membros da banca:

primeiro membro da banca: preencher informando o sobrenome e
nome do membro. Utilize letras maiusculas somente para as iniciais
dos sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar
mais um membro. Nao abrevie nenhum sobrenome.

Exemplos: Silva, Jodo Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,
Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da.” Observacido: N&o
incluir o(a) orientador(a) na banca;

URL do Curriculo Lattes do primeiro membro da banca: para inserir
acesse o site do Curriculo Lattes, selecione a opgao “Clique aqui para

pesquisar”, ira abrir uma nova pagina, digite o nome, marque a opgao
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‘demais pesquisadores” e clique em “buscar”. Cligue sob o nome

pesquisado, clique em “abrir curriculo” e copie a URL do lattes, Figura
54. Nao copiar o link que aparece no navegador da internet;
OBS: Caso o membro da banca nao possua Curriculo lattes, incluir o
enderego do ORCID. Exemplo: http://orcid.org/0000-0003-2016-2317
— preencher os demais membros da banca e respectivos Curriculos
Lattes conforme orientacbes sobre o preenchimento do primeiro
membro da banca;
— Curso:
— Pais: selecione o pais clicando na seta ao lado;
— Idioma: selecione o idioma clicando na seta ao lado. O idioma deve ser
o mesmo utilizado na escrita do trabalho;
c) informacdes adicionais:
d) Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,
sem ponto final no sistema, dar enter apés a inclusdo. Devem ser incluidas

as palavras em portugués e em lingua estrangeira;

Figura 55 - Inclusao de Palavras-chave/Keywords — Memorial Descritivo

Palavras-chave/Keywords: *

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

— Resumo: inserir o resumo do seu trabalho. Caso seu trabalho nao
tenha resumo, crie um breve resumo sobre sua pesquisa e insira no
campo;

— Folhas: devera inserir neste campo o numero da ultima folha paginada;

— Abstract. inserir o resumo em lingua estrangeira;

— Agéncia(s) de fomento: Se o seu trabalho contou com apoio de alguma
agéncia financiadora, selecione a opgao correspondente. Para indicar
mais de uma agéncia de fomento, mantenha a tecla “Ctrl” pressionada
enquanto clica nos nomes desejados;

— Referéncia: Preencher conforme o exemplo, de acordo com as normas

ABNT, APA ou Vancouver, substituindo-o pelos dados de seu trabalho.
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Ex: MELO, Geovana Ferreira. A crisalida vira borboleta: Formagao

académica e experiéncia profissional docente transformadora-
emancipatoéria. 2023. 178 f. Memorial Académico (Promocéo a Classe
E Professor Titular - FACED) - Universidade Federal de Uberlandia,
Uberlandia, 2023.

Observagao: nao inclua as referéncias bibliograficas de seu trabalho
neste campo;

e) depositar licenca

— Clique em “Confirmo a licenga acima”, concordando com o termo de
autorizacdo para submissdo e licenciando a publicagdo conforme
licenca publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar” e o processo estara completo.

— Selecione a licenga Creative Commons, os itens e metadados
armazenados no Repositério Institucional UFU estardo protegidos pela
Licenca Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione “eu concedo a licenga acima” e
clique em “+Depositar”

Caso nao queira finalizar a submissdo clique em “Salvar para continuar
depois”, Figura 41.

Para retornar ao formulario de preenchimento, inicie o acesso fazendo
novamente o login: Entrar > Meu Espacgo > Suas Submissdes e clique em “editar”.

Para finalizar, clique em “Depositar’ e aparecera a mensagem de que o
processo estara completo.

Apos concluir o processo de submissdo, o memorial descritivo sera
encaminhado automaticamente para a equipe do repositorio, responsavel pela
analise final da submissdo. Caso sejam identificadas inconsisténcias, a submissao
sera rejeitada e as corregdes necessarias serdo enviadas para o e-mail cadastrado
pelo usuario no RI-UFU.

Se a submissao estiver de acordo com as orientagcbes deste tutorial, o
memorial descritivo sera publicado no repositério e um e-mail automatico sera
enviado ao autor com o link de acesso ao item publicado. O atestado de publicacéo

sera enviado via SEI para a secretaria de sua unidade.
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17. AUTOARQUIVAMENTO DE RELATORIOS DE PESQUISA

Este tutorial tem como objetivo orientar os docentes no processo de
autoarquivamento de trabalhos finais de pos-graduagao submetidos ao Ducere—RI-
UFU.
Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos a seguir:
a) confirme se ja recebeu a permissdo para realizar a submissdo. Caso
afirmativo, faca login no RI-UFU utilizando utilizando Entrar com id@uf.
Também existe a opcao de fazer o login usando o ORCID, Figura 35;

b) selecione a opcédo “Meu Espaco”, a esquerda da tela, no menu vertical,
clique em “+ — Novo — Item” para iniciar a submiss&o do seu trabalho ou
arraste e solte seus arquivos, ou, ainda, clique na opg¢ao navegar e
selecione o arquivo.

Observagao: O nome do arquivo deve seguir o seguinte padrao: as trés
primeiras palavras do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposi¢coes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo
original: A gestao do conhecimento em bibliotecas universitarias).

O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espago pessoal dentro do repositorio, eles estao
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgédo do processo
sem a perda de metadados ja preenchidos, Figura 41.

Escolha a colecao, neste campo estara disponivel a colegcado correspondente
ao seu programa de pdés-graduacao, caso esteja divergente informe a equipe do
repositorio através do e-mail: repositorio@ufu.br.

Selecione o tipo de documento “Relatério de Pesquisa”, de acordo com o
material que sera depositado.

Direito de acesso: escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”.

Embargo: trata-se da divulgacéo parcial do trabalho, na qual apenas o(s)
resumo(s) e os dados bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca
examinadora, data de defesa e palavras-chave — sao disponibilizados.

Preencha os metadados de acordo com as informacdes do relatério de
pesquisa:

a) descricao do documento:
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b)

d)

Palavras-chave/Keywords: *

Estudantes de Ciéncias da Satde X Gordofobia X Imagem Corporal X Preconceito de Peso X Body Image X Fatphobia X Health Sciences Students X Weight Bias X

Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras

gramaticais, como nomes préprios e siglas iniciados por maiusculo.
Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado de Assis;
Editora: selecionar Universidade Federal de Uberlandia;

Data da defesa: preencher conforme a data que consta na Ata de
defesa (ano-més-dia);

Autor(es): preencher informando primeiramente o sobrenome e depois
o nome do autor. Utilize letras maiusculas somente para as iniciais dos
sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Nao utiliza caixa alta no
sobrenome.

Exemplos: Silva, Jodo Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,

Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da;

Curso:

Pais: selecione o pais clicando na seta ao lado;
Idioma: selecione o idioma clicando na seta ao lado. O idioma deve ser

o mesmo idioma escolhido na escrita do trabalho;

Informagdes adicionais:
Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,
sem ponto final no sistema, dar enter apds a inclusdo. Devem ser incluidas

as palavras em portugués e em lingua estrangeira;

Figura 56 - Inclusdo de Palavras-chave/Keywords — Relatério de Pesquisa

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

— Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de

acordo com tabela do CNPq. Clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Exemplo:
“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informacao — Biblioteconomia;
Resumo: inserir o resumo do seu trabalho. Caso seu trabalho néao

tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;
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Folhas: devera inserir neste campo o numero da ultima folha paginada;

Abstract: inserir o resumo em lingua estrangeira;

Agéncia(s) de fomento: Se o seu trabalho contou com apoio de alguma
agéncia financiadora, selecione a opgao correspondente. Para indicar
mais de uma agéncia de fomento, mantenha a tecla “Ctrl” pressionado
enquanto clica nos nomes desejados;

Referéncia: Referéncia bibliografica do documento. Use as normas de
acordo com a area, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver.

Exemplo: ABNT: ALFONSO, Sandra Mara. O violao: da marginalidade
a academia: trajetoria de Jodacil Damaceno. 2. ed. Uberlandia: EDUFU,
2017. DOI: http://doi.org/10.14393/EDUFU-978-85-7078-457-5;

Obs.: N&o inclua as referéncias bibliograficas de seu trabalho neste

campo;

depositar licenca:

cliqgue em “Confirmo a licenga acima”, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licengca publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar” e o processo estara completo;

selecione a licenga “Creative Commons”, os itens e metadados
armazenados no Repositério Institucional UFU estardo protegidos pela
Licenga Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione eu concedo a licenga acima e
cliqgue em “+Depositar”;

caso nao queira finalizar a submissao clique em “Salvar para continuar
depois”, Figura 41;

para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo
novamente login: Entrar > Meu Espacgo > Suas Submissdes" e clique
em “Editar”;

para finalizar clique em “Depositar” e aparecera a seguinte mensagem:
apos concluir o processo de submissao, o relatério de pesquisa sera
encaminhado automaticamente para a equipe do repositorio,

responsavel pela analise final da submissdo. Caso sejam identificadas
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inconsisténcias, a submissao sera rejeitada e as corre¢cdes necessarias

serao enviadas para o e-mail registado no RI-UFU;

— se a submissao estiver de acordo com as orientagdes deste tutorial, o
relatério de pesquisa sera publicado no repositorio. Um e-mail
automatico sera enviado ao autor com o /ink de acesso ao item

publicado.

69



18. AUTOARQUIVAMENTO DE TCC E TCR

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuarios no processo de

autoarquivamento de trabalhos de conclusao de curso e trabalhos de conclusao de

residéncia submetidos ao Ducere — RI-UFU.

O autoarquivamento consiste no depédsito do trabalho pelo préprio autor,

seguido da validacao pelo orientador e da publicagdo dos metadados pela equipe do

RI-UFU, garantindo assim a disponibilizagdo dos itens no Repositério.

Para iniciar sua submissé&o siga corretamente todos os passos a seguir:

a)

b)

d)

f)

confirme se ja recebeu a permissdo para realizar a submissdo. Caso
afirmativo, faga login no RI-UFU utilizando utilizando Entrar com id@ufu ou
digite o e-mail externo e senha e cligue em entrar. Também tem a opgéo
de fazer o login usando o ORCID, Figur 35;

selecione a opgao Meu Espaco, a esquerda da tela, no menu vertical,
clique em “+ — Novo — Item” para iniciar a submissédo do seu trabalho ou
arraste e solte seus arquivos, ou, ainda, clique na opg¢ao navegar e
selecione o arquivo.

Observagao: O nome do arquivo deve seguir no seguinte padrao: as trés
primeiras palavras do titulo, sem espaco entre elas, com as iniciais em
maiusculo, desprezando  artigos e preposicoes. Exemplo.:
GestaoConhecimentoBibliotecas (titulo original: A gestdo do conhecimento
em bibliotecas universitarias);

o sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”
para gravar o registro no seu espago pessoal dentro do Repositorio, eles
estdo localizados ao final do formulario e seu objetivo consiste na
interrupcao do processo sem perda de metadados ja preenchidos;

escolha a colegao disponivel correspondente ao seu curso, e, caso esteja
divergente, informe a equipe do repositorio por e-mail. repositorio@ufu.br;
selecione o tipo de documento “Trabalho de conclusdo de curso” ou
“Trabalho de concluséo de residéncia” de acordo como material que sera
depositado;

direito de acesso: escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”
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Embargo: trata-se da divulgacéo parcial do trabalho, na qual apenas o(s)

resumo(s) e os dados bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca

examinadora, data de defesa e palavras-chave — sao disponibilizados.

Preencha os metadados de acordo com as informagdes do seu trabalho:

a) descricao do documento:

Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, com nomes proprios e siglas iniciados por maiusculo.
Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado de Assis;
Titulo(s) alternativo(s): € o titulo traduzido para lingua estrangeira.
Exemplo: The City of Uberlandia in the Literature of Machado de Assis;
Editora: selecionar Universidade Federal de Uberlandia.

Data da defesa: preencher conforme a data que consta na Ata de
defesa (ano-més-dia);

Autor: preencher informando o sobrenome e nome do autor. Utilize
letras maiusculas somente para as iniciais dos sobrenomes, nomes e
prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais um autor. Ndo abrevie
nenhum sobrenome. N&o utilizar caixa alta no sobrenome.

Exemplos: Silva, Joao Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto,
Jodo Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da;

Titulacdo: selecione a opg¢ao conforme o tipo de trabalho. Exemplo:

Trabalho de Conclusao de Curso (Graduacéo);

Figura 57 - Enderecgo para acessar o Curriculo na Plataforma Lattes

@cmpq @ Curriculo Lattes

Conesho Hadonal oo Deservobimenio
CieniiYios & Tecnokdgion

Dados gerais | Formacao | +

Maria Isabel da Rosa Marcondes

& Enderego para acessar Estel:'\-': http://lattes.cnpg.br/1963481 325433464 I

®= ID Lattes: 1963481325433464

@ Ultima atuslizac3c do curricda em 26/08/2014

Fonte: CNPQ (2026)
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URL do Curriculo Lattes do autor: para inserir acesse o site do

Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar’. Ira abrir uma nova
pagina, digite o nome, marque a opgado “demais pesquisadores” e
cliqgue em “buscar”’. Nao copiar o link que aparece no navegador da
internet. Clique sobre o nome pesquisado, clique em “abrir curriculo” e
copie a URL do lattes, Figura 57;

Primeiro e segundo orientador: preencher informando o sobrenome e
nome do autor. Utilize letras maiusculas somente para as iniciais dos
sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Exemplos: Silva, Jodo
Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto, Jodo Paulo da; Silva
Sobrinho, Jo&do Paulo da;

URL do Curriculo Lattes do primeiro orientador: para inserir acesse o
site do Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar’, ira abrir uma
nova pagina, digite o nome, marque a opg¢ao “demais pesquisadores” e
clique em “buscar”. Clique sobre o nome pesquisado, clique em “abrir
curriculo” e copie a URL do /aftes, Figura 57. Nao copiar o link que
aparece no navegador da internet;

primeiro e segundo coorientador: preencher informando o sobrenome e
nome do autor. Utilize letras mailusculas somente para as iniciais dos
sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Exemplos: Silva, Joao
Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto, Jodo Paulo da; Silva
Sobrinho, Jo&do Paulo da;

URL do Curriculo Lattes do primeiro coorientador: para inserir acesse o
site do Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar”. Ira abrir uma
nova pagina, digite o nome, marque a opgao “demais pesquisadores” e
clique em “buscar”. Clique sobre o0 nome pesquisado, clique em “abrir
curriculo” e copie a URL do lattes, Figura 57. Nao copiar o link que
aparece no navegador da internet;

Membros da banca, deve-se preencher os campos seguindo 0 mesmo
exemplo dado para autor(a) e orientador(a), ndo incluir orientador e

coorientador nos membros da banca;
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Obs.: Caso a avaliagéo/revisdo do trabalho for realizada as cegas,

incluir neste campo a informagao “Blind review”.

— URL do Curriculo Lattes do primeiro e demais membros da banca: para

inserir acesse o site do Curriculo Lattes em “Clique aqui para
pesquisar’. Ira abrir uma nova pagina, digite 0 nome, marque a opgao
“‘demais pesquisadores” e clique em “buscar’. Clique sobre o nome
pesquisado, clique em “abrir curriculo” e copie a URL do /attes, Figura
57. Nao copiar o link que aparece no navegador da internet;
Obs.: Caso a avaliagéo/revisdo do trabalho for realizada as cegas,
incluir neste campo a informacéo “Blind review”. Caso o membro da
banca n&o possua Curriculo lattes, incluir o endereco do ORCID.
Exemplo: http://orcid.org/0000-0003-2016-2317

— Curso: deve preencher os metadados de acordo com o curso em

andamento;

— Nome do programa de graduagdo ou especializagdo por extenso:
escolha o nome do seu curso de graduagdo ou especializagao,
clicando na seta ao lado;

— Pais: selecione o pais clicando na seta ao lado;

— Idioma: selecione o idioma clicando na seta ao lado. O idioma deve ser
o0 mesmo escolhido para a escrita do trabalho;

b) informacgdes adicionais:
c) Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,
sem ponto final no sistema, dar enter apés a inclusdo. Devem ser incluidas

as palavras em portugués e em lingua estrangeira;

Figura 58 - Inclusdo de Palavras-chave/Keywords — TCC e TCR

Palavras-chave/Keywords: *

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).

— Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de
acordo com a tabela do CNPq. Clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Exemplo:

“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informagao — Biblioteconomia;
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Resumo: inserir o resumo do seu trabalho. Caso seu trabalho nao

tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;

Folhas: devera inserir neste campo o numero da ultima folha paginada;
Abstract: Inserir o resumo em lingua estrangeira;

Agéncia(s) de fomento: se o seu trabalho contou com apoio de alguma
agéncia financiadora, selecione a opgao correspondente. Para indicar
mais de uma agéncia de fomento, mantenha a tecla “Ctrl” pressionada
enquanto clica nos nomes desejados;

Notas: nao preencher;

Referéncia: Referencie seu trabalho conforme o exemplo. Exemplo:
MENDONCA, Daniela Oliveira. Desenvolvimento de uma ferramenta
para gerenciamento de repositérios digitais. 2025. 100 f. Trabalho
de Conclusdo de Curso (Graduagdao em Pedagogia) - Universidade
Federal de Uberlandia, Uberlandia, 2025.

Observagao: Nao inclua as referéncias bibliograficas de seu trabalho

neste campo;

d) depositar licenca:

clique em “Confirmo a licenga acima”, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licenga publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar” e o processo estara completo;

selecione a licenga Creative Commons e os itens e metadados
armazenados no Repositério Institucional UFU estardo protegidos pela
Licenga Publica Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No”
para ambas as perguntas, selecione “eu concedo a licenga acima” e

clique em “+Depositar”.

Caso nao queira finalizar a submissdo clique em “Salvar para continuar

depois”, Figura 41.

Para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo

novamente login: Entrar > Meu Espago > Suas Submissdes” e clique em “Editar”.

Para finalizar clique em “Depositar” e o processo estara completo, onde

aparecera a seguinte mensagem: Apds concluir o processo de submissao, o TCC ou
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TCR sera encaminhado automaticamente para o orientador(a) e posteriormente para

a equipe do Repositorio, responsavel pela analise final da submissdo. Caso sejam
identificadas inconsisténcias, a submissao sera rejeitada e as corre¢des necessarias
serao enviadas para o e-mail registrado no RI-UFU.

O(a) orientador(a) devera validar a submissédo para que a equipe analise o
trabalho depositado. Sem a validagcédo do(a) orientador(a), o TCC ndo chega a area
da equipe para analise.

Se a submissao estiver de acordo com as orientagcdes deste tutorial, o TCC
ou TCR serao publicados no repositorio. Um e-mail automatico sera enviado ao

autor com o link de acesso ao item publicado.
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19. AUTOARQUIVAMENTO DE TESES E DISSERTAGOES

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuarios no processo de
autoarquivamento de trabalhos finais de pos-graduagao submetidos ao Ducere — RI-
UFU.

Antes de realizar a submissdo confira se realizou todos os procedimentos,

isso evitara parte das rejeigdes posteriores:

[1 Estou na colecéao correta.

(1 Escolhi o tipo de material correto.

[] Confeccionei minha ficha catalografica no Portal do Aluno.

[1 Registrei ou vinculei no ORCID.

[ Inclui no arquivo a ficha catalografica, a ata de defesa e a Declaragao IA.

(1 O arquivo possui o nome exigido.

[1 O documento esta em PDF/A.

[1 Conferi titulo se esta de acordo com a ata de defesa, caso negativo informar sua
secretaria de pés-graduacgao.

[1 Conferi resumo e palavras-chave.

U] Inclui DOI nas referéncias, quando aplicavel.

[1 Escolhi corretamente acesso aberto ou embargo, caso embargado inclui a razéo.

[1 Revisei os metadados antes de depositar.

Para iniciar sua submissao siga corretamente todos os passos a seguir:

Confirme se ja recebeu a permissdo para realizar a submissdo. Caso
afirmativo, faca login no RI-UFU utilizando Entrar com id@ufu ou digite o e-mail
externo e senha e clique em login.

Selecione a opgao Meu Espaco, a esquerda da tela, no menu vertical, clique
em “+ — Novo — Item” para iniciar a submissdo do seu trabalho ou arraste e solte
seus arquivos, ou clique na opgao navegar e selecione o arquivo, Figura 42.

Observagao: o nome do arquivo deve seguir no seguinte padréo: as trés
primeiras palavras do titulo, sem espago entre elas, com as iniciais em maiusculo,
desprezando artigos e preposi¢coes. Ex.. GestdoConhecimentoBibliotecas (titulo

original: A gestdo do conhecimento em bibliotecas universitarias).
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O sistema permite utilizar o botdo “Salvar” e “Salvar para continuar depois”

para gravar o registro no seu espaco pessoal dentro do Repositorio, eles estao
localizados no final do formulario e seu objetivo consiste na interrupgcdo do processo
sem perda de metadados ja preenchidos (Figura 41).

Escolha a colecéo, neste campo estara disponivel a colegcado correspondente
ao seu programa de Pods-graduagdo, caso esteja divergente informe a
repositorio@ufu.br.

Selecione o tipo de documento “Tese” ou “Dissertacdao”, de acordo como
material que sera depositado.

Direito de acesso: escolha “Acesso Aberto” ou “Acesso Embargado”. Embargo:
trata-se da divulgacéao parcial do trabalho, na qual apenas o(s) resumo(s) e os dados
bibliograficos — como autor, titulo, membros da banca examinadora, data de defesa
e palavras-chave — sao disponibilizados.

Preencha os metadados de acordo com as informacdes do seu trabalho:

a) descricao do documento

— Titulo: deve ser em caixa baixa (minusculo) seguindo as regras
gramaticais, como nomes proéprios iniciados por maiusculo, siglas em
maiusculo. Exemplo: A cidade de Uberlandia na literatura de Machado
de Assis;

— Titulo(s) alternativo(s): € o titulo traduzido em lingua estrangeira.
Exemplo: The City of Uberlandia in the Literature of Machado de Assis;

— Editora: selecionar Universidade Federal de Uberlandia;

— Data da defesa: preencher conforme a data na Ata de defesa (ano-
més-dia);

- URL do identificador persistente (DOI): inserir o numero de DOI
atribuido para seu trabalho consta na ficha catalografica do seu
trabalho. O DOl é encontrado na ficha catalografica. Exemplo:
http://doi.org/10.14393/ufu.di.2023.8031;

— Autor: preencher informando o sobrenome e nome do autor. Utilize
letras maiusculas somente para as iniciais dos sobrenomes, nomes e
prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais um autor. Ndo abrevie

nenhum sobrenome. N&o utiliza caixa alta no sobrenome. Exemplos:
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Silva, Jodo Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto, Jodo

Paulo da; Silva Sobrinho, Jodo Paulo da;

— Titulagado: selecione a opcao conforme o tipo de trabalho. Exemplo:

Dissertacao (Mestrado);

URL do Curriculo Lattes do autor: para inserir acesse o site do
Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar’, ira abrir uma nova
pagina, digite o nome, marque a opg¢ao demais pesquisadores e clique
em buscar. Nao copiar o link que aparece no navegador da internet.
Clique sobre o nome pesquisado, clique em abrir curriculo e copie a
URL do lattes, Figura 59;

Figura 59 - Endereco para acessar o Curriculo na Plataforma Lattes

@cmpq @ Curriculo Lattes

Conesho Hadonal oo Deservobimenio
CieniiYios & Tecnokdgion

Dados gerais | Formacao | +

Maria Isabel da Rosa Marcondes

& Enderego para acessar Estel:'\-': http://lattes.cnpg.br/1963481 325433464 I

®= ID Lattes: 1963481325433464

@ Ultima atuslizac3c do curricda em 26/08/2014

Fonte: CNPQ (2026)

Primeiro e segundo orientador: preencher informando o sobrenome e
nome do autor. Utilize letras maiusculas somente para as iniciais dos
sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Exemplos: Silva, Jodo
Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto, Jodo Paulo da; Silva
Sobrinho, Jodo Paulo da;

URL do Curriculo Lattes do primeiro orientador: para inserir acesse o
site do Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar’, ira abrir uma
nova pagina, digite o nome, marque a opgao demais pesquisadores e

clique em buscar. Clique sobre o nome pesquisado, clique em abrir

78



curriculo e copie a URL do lattes. Nao copiar o link que aparece no

navegador da internet,

— Primeiro e segundo coorientador: preencher informando o sobrenome e
nome do autor. Utilize letras mailusculas somente para as iniciais dos
sobrenomes, nomes e prenomes. Use o "Adicionar" para informar mais
um autor. Nao abrevie nenhum sobrenome. Exemplos: Silva, Joao
Paulo da; Silva Junior, Jodo Paulo da; Silva Neto, Jodo Paulo da; Silva
Sobrinho, Jodo Paulo da;

— URL do Curriculo Lattes do primeiro coorientador: para inserir acesse o
site do Curriculo Lattes em “Clique aqui para pesquisar’, ira abrir uma
nova pagina, digite 0 nome, marque a opgdo demais pesquisadores e
clique em buscar. Clique sobre o0 nome pesquisado, clique em abrir
curriculo e copie a URL do /attes, Figura 59. Nao copiar o link que
aparece no navegador da internet;

b) Membros da banca: deve-se preencher os campos seguindo mesmo
exemplo dado para autor(a) e orientador(a), ndo incluir orientador e
coorientador nos membros da banca.

OBS: Caso o membro da banca nao possua Curriculo lattes, incluir o

endereco do ORCID. Exemplo: http://orcid.org/0000-0003-2016-2317

c) Curso:

— Nome do programa de pos-graduagao por extenso: escolha o nome do
seu Programa de Po6s-graduacgéo, clicando na seta ao lado;
— Pais: selecione o pais clicando na seta ao lado;
— Idioma: selecione o idioma clicando na seta ao lado. O idioma deve ser
de acordo com seu trabalho;
d) informacdes adicionais:
e) Palavras-chave/Keywords: devem ser copiadas do trabalho e coladas,
sem ponto final no sistema, dar enter apés a inclusdo. Devem ser incluidas

as palavras em portugués e em lingua estrangeira;

Figura 60 - Inclusdo de Palavras-chave/Keywords — Teses e Dissertacoes

Palavras-chave/Keywords: *

Estudantes de Ciéncias da Satide X Gordofobia X Imagem Corporal X Body Image X Fatphobia X Health Sciences Students X Weight Bias X

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026).
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Areas de conhecimento de acordo com tabela do CNPq: preencha de

acordo com tabela do CNPq clique em “Categorias de assuntos” e
escolha no maximo até o 3° nivel, conforme exemplo abaixo. Ex:
“Ciéncias Sociais aplicadas — Ciéncia da Informagao — Biblioteconomia;
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS): selecione a ODS
conforme o assunto do seu trabalho. Caso o trabalho se encaixa em
mais de uma ODS, clicar em “+ Adicionar mais”;

Resumo: inserir o resumo do seu trabalho. Caso seu trabalho ndo
tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo;

Folhas: devera inserir neste campo o numero da ultima folha paginada;
Abstract: inserir o resumo em lingua estrangeira;

Agéncia(s) de fomento: se o seu trabalho contou com apoio de alguma
agéncia financiadora, selecione a opg¢ao correspondente. Para indicar
mais de uma agéncia de fomento, mantenha a tecla Ctrl pressionado
enquanto clica nos nomes desejados;

Referéncia: referencie seu trabalho conforme o exemplo. Ex.:
MENDONCA, Daniela. Desenvolvimento de uma ferramenta para
gerenciamento de repositérios digitais. 2025. 100 f. Dissertacao
(Mestrado em Educacdo) - Universidade Federal de Uberlandia,
Uberlandia, 2018. DOI http://dx.doi.org/10.14393/ufu.di.201.77.

Obs. Nao inclua as referéncias bibliograficas de seu trabalho neste

campo;

f) depositar licencga:

clique em “Confirmo a licenga acima”, corresponde que vocé concorda
com o termo de autorizacdo para submissdo e licencia conforme
licenga publica Creative Commons Atribuicdo- NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional do seu trabalho. Em seguida, clique
em “Depositar” e o processo estara completo;

selecione a licenca Creative Commons, os itens e metadados
armazenados no RI-UFU estardo protegidos pela Licenga Publica

Creative Commons. Sugerimos que seja marcado “No” para ambas as
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perguntas, selecione eu concedo a licenga acima e cligue em

“+Depositar”;

caso nao queira finalizar a submissao clique em “Salvar para continuar
depois”, Figura 41;

para retornar ao formulario de preenchimento inicie o acesso fazendo
novamente login: Entrar * > Meu Espago > Suas Submissdes e clique
em “Editar”;

para finalizar clique em “Depositar’ e o processo estara completo, onde
aparecera a seguinte mensagem: apds concluir o processo de
submissdo, o e-book sera encaminhado automaticamente para a
equipe do Repositorio, o responsavel pela analise final da submissao.
Caso sejam identificadas inconsisténcias, a submisséo sera rejeitada e
as corregdes necessarias serdo enviadas para o e-mail registado no
RI-UFU;

se a submissao estiver de acordo com as orientacdes deste tutorial, o
e-book sera publicado no repositério. Um e-mail automatico sera
enviado ao autor com o link de acesso ao item publicado;

€ necessario enviar o “Termo de Autorizacado”, devidamente preenchido,
assinado e digitalizado, (manualmente ou digitalmente) para o e-mail
da Secretaria do seu Programa de Pds-graduagdo. Esse envio €
indispensavel para o inicio da tramitacdo do processo de registro de

diploma no sistema SEI.
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20. VALIDAGAO DOS TRABALHOS

A seguir apresenta-se informacdes pertinentes aos discentes e orientadores.

22.1. INFORMAGCOES AOS DISCENTES

Apos concluir o processo de submissdo, o seu trabalho sera encaminhado
automaticamente para a area do(a) orientador(a). O(a) orientador(a) recebera uma
notificagdo por e-mail para realizar a analise das informacdes e validar a submisséo.

Pode ser que o e-mail caia em spam ou nao chegue, assim o(a) orientador(a)
devera realizar o login no site do repositorio para realizar a validagdo. Orientamos
que notifique seu orientador(a) sobre a realizagdo da submissdo para que o
processo se torne mais agil, pois ndo existe um prazo para este processo.

Para TCC e TCR apos a validagao do orientado(a) seu trabalho é direcionado
para a equipe do Repositorio que realiza a validagao por ordem de chegada.

Para Teses e Dissertagbes apos a validagdo do orientador(a) é necessario
que a secretaria de pds-graduacédo envie a documentagdo necessaria através de
processo SEI, anexando os seguintes documentos: ata de defesa, e-mail do
discente gerado em PDF/A e Termo de autorizagao da publicagao.

Depois da validagdo do(a) orientador(a), o trabalho sera encaminhado
automaticamente para a equipe do Repositorio, que tem o prazo de até 5 dias uteis

para a analise final da submisséao.

22.2. PROCEDIMENTO PARA OS ORIENTADORES

Os orientadores recebem em "Meu Espaco" no repositério todos os trabalhos
que forem submetidos na colecdo em que esteja inserido do curso, ou seja, O
sistema nao faz um direcionamento de publicagdo, assim € necessario que 0s
orientadores estejam atentos aos procedimentos para que ndo causem atraso na
publicacédo dos trabalhos. Figuem atentos em:

a) APROVAR somente os que tiverem sob a sua orientacao;
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b) NAO APROVAR os trabalhos que ndo est&o sob sua orientagao;

c) IGNORAR os e-mails que ndo sao de seus orientandos;
Caso clique em “Executar tarefa” e ndao seja seu orientando (a), clicar em
“Voltar” para que o trabalho nao fique parado em seu espaco.

Sempre que um novo trabalho é submetido o repositorio envia um e-mail de
alerta onde vocé podera clicar no link que ira lhe redirecionar ao trabalho, mas por
algum motivo este link pode ndo chegar, neste caso vocé devera realizar o login no
repositorio para realizar a validac&o do trabalho.

Assim, aconselhamos que diariamente faca o /login no repositorio para
verificar submissdes de trabalhos de seus orientandos para que seja realizada a
validagdo, ndo é necessario aguardar o e-mail para validacdo do trabalho do
discente, pois alguns podem n&o chegar ou cair em spam, as submissées somente
serao publicadas no repositério apds a validagéo do(a) orientador(a).

Para tanto, proceda como a seguir:

Facga o login no repositorio, clique em entrar com Id@ufu, inclua o usuario e
senha do e-mail @ufu, Figura 1.

No seu perfil, selecione a opcéo “Meu Espaco”.

No menu da esquerda na opg¢ao “Mostrar’ clique na seta e escolha a opcéao
“Tarefas de fluxo de trabalho”, onde mostrara todos os itens de validagao da colegao.
Identifique através do titulo do trabalho e nome do autor se trata-se de seu

orientando, caso positivo clique em “Requerer”, Figura 61.

Figura 61 - Orientador - Validacao de trabalho submetido

m 8 Acesso Embargado
Nenhuma DESENVOLVIMENTO DE SISTEMA ULTRAVIOLETA PARA

Miniatura DESINFECCAO DE PULMAO SUINO COM POTENCIAL APLICACAQ
D& poivel EM PET FOODS

(Universidade Federal de Uberlandia, 2025-02-17) Silva, Ana Caroline
Ultraviolet (UV) radiation is an emerging technology that acts in the disinf
v Mostrar mais

Submetedor: [Nle il T

Colecao: DISSERTACAO - Engenharia de Alimentos (Patos de Minas)

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).
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Assim ira mostrar as opg¢des de “Aprovar’, “Rejeitar’, “Retornar para o

conjunto” e “Visualizar”.

Caso clique em um trabalho de discentes que ndo sdo seus orientandos,
clique na opcao “Retornar para o conjunto”, esta agcdo € necessaria para que o
trabalho nao fique parado em seu espaco e os outros orientadores possam visualizar
novamente o mesmo para validacio.

Clique na opcéao “Visualizar’ para conferir os metadados e PDF/A, estando

tudo correto clique em “Voltar”, Figura 62.

Figura 62 - Orientador - Validag&o de trabalho submetido

Arquivos
Pacote original

Agora exibindo1-1del

Nome: Dissertacdo - Ana Caroline Romao Silva.pdf Baixar

Tamanho: 5.83 MB
Nenhuma

Sk Formato: Adobe Portable Document Format
Miniatura

. , Descrigdo:
Disponivel <

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Caso tenham erros de metadados ou no PDF/A, clique em “Rejeitar’, ira
aparecer uma caixa de dialogo para que descreva as alteragdes que precisam ser
realizadas e clique em “Rejeitar item”, um e-mail sera enviado automaticamente para

o discente informando sobre a solicitagdo de correc¢des, Figura 63.

Figura 63 - Orientador - Rejeigao de trabalho submetido

Tarefas do Fluxo de Trabalho

Agora exibindo 1 - 2de 2

Rejeitado, enviado de volta ao autor

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

Apos a correcao realizada pelo discente o trabalho é enviado novamente para

seu espago para uma nova validagao, a rejeigdo pode ser utilizada quantas vezes
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forem necessarias. Esta mesma rejeigcéo é utilizada pela equipe do repositério para a

correcao de metadados, assim pode ser necessaria mais de uma validacao.
Caso a submissao do trabalho esteja correta clicar em “Aprovar”’, onde o

trabalho sera redirecionado para a equipe da biblioteca para validacéao.
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21. REJEICAO DE TRABALHOS - ORIENTAGOES AOS DISCENTES

A seguir apresentam-se informagdes pertinentes aos discentes quanto a
rejeicao de trabalhos submetidos no RI-UFU.

Todo o processo de submissédo obedece a uma série de procedimentos para
inclusdo dos metadados, desta forma, para que o trabalho n&do seja rejeitado
aconselhamos a seguir todos os passos necessarios, pois a devolugao dele
interrompe a correc¢ao e atrasa todo o processo de disponibilizacéo online.

Assim, caso sejam identificadas inconsisténcias, a submissao sera rejeitada
e as corregoes requeridas serao enviadas para o e-mail do autor registado no RI-
UFU, assim sempre verifique na caixa de spam para verificar o recebimento deste e-
mail. O trabalho podera ser rejeitado antes mesmo da validagéo do orientador, caso
a equipe do Repositorio considere necessario.

Atencado! Se houver a necessidade de realizar alguma correcdo, a
submissao nao sera aceita. Neste caso, vocé recebera um e-mail, Figura 64, com as
razdes da rejeigdo e instrugdes para realizar os ajustes requeridos. Elas também
estardo disponiveis na secdo de acompanhamento da submissdo, no seu espaco

pessoal dentro do Repositdrio.

Figura 64 - E-mail informando a rejeicéo de trabalho

O Caixade entrada

Repositério Institucional - Universidade Federal de Uberléandia: Envio ndo aprovado

Sistemas Ufu No-reply
Para: eu-qua. 28 dejan.as 1012 v

Vocé enviou: Tomada de decisdo financeira dos jovens sob a dtica da triade: planej equilibrio e ind

Para a colegao: TCC - Biotecnologia (Patos de Minas)

Gizele Cristine Nunes do Couto (gikabiblio@gmail.com) ndo aproveu seu envio.
pelo seguinte motivo

Prezado Usudrio,

realizar as seguintes alteractes

- titulo deve estar em caixa baixa,

- 0 arquivo deve ser convertido em pdf-a;

- o titulo do artigo deve ser as 3 primeiras palavras do titulo, sem artigos & pronomes.
Consultar o tutorial de autoarquivamento de TCC para realizar as correcbes.
Atenciosamente,

Equipe Repositério

Seu envio ndo foi apagade. Vocé pode acessa-lo em “MeuDSpace™ page: hiips://repositorio-hom.ufu.brimydspace

Equipe Repositério Institucional - HOMOLOGACAD - Universidade Federal de Uberlandia

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).
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No perfil dos trabalhos rejeitados aparecera a opgao “Editar”, Figura 65, para

que as corre¢des sejam realizadas, caso esta opgao ndo esteja aparecendo-o ainda

continua em analise pelo orientador(a) ou equipe do repositorio.

Figura 65 - Edicao de trabalhos com submisséo rejeitada

Area de trabalho
m Trabalho de Conclusfio de Curso JESRRYGEEL YN T 0]

Nenhuma Mini- - Tomada de decisdo financeira dos jovens sob a 6tica da triade: plane-

atura . o . . " . . .
jamento, equilibrio e independéncia financeira

(Universidade Federal de Uberlandia, 2024-12-28) Wanderley, Julia Cz
Este estudo teve por objetivo analisar as decisoes financeiras dos jovens sob a pers-

Disponivel

pectiva da triade planejamento, equilibrio e independéncia financeira, além de verifi-
car diferengas na tomada de decisdo quando comparados os niveis de es
v Maostrar mais

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).

O néo receba o e-mail com as alteragdes solicitadas pelo orientado(a) ou
equipe do repositério vocé devera seguir os procedimentos:
a) clique em Visualizar do trabalho devolvido, Figura 65;
b) acesse a opgao “dc.description.provenance” e nesta estardo todos as
informacdes de alteracado que precisam ser realizadas;
c) clique em voltar e depois em editar para realizar as alteragdes, as
mesmas concluidas clique em Depositar;

d) o trabalho sera enviado para seu orientado(a) para uma nova validagao.
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22. STATUS DE SUBMISSAO

Os trabalhos que foram submetidos no repositorio podem ser verificados em

“‘Meu Espacgo”. Assim faca o login no repositorio, clique em “Meu Espaco” e sera

exibida sua area de trabalho, estes terdo os seguintes status, Figura 66:

Figura 66 - Status dos trabalhos submetidos

Situagao Descrigao Acoes
Visualizar
trabalho nao foi submetido Editar
Remover
Fluxo de Seu trabalho foi e enviado para Visualizar
trabalho validacao pelo orientador(a) ou pela | Acompanhar o status da
equipe do Repositdrio submissao
Publicado | O trabalho ja foi publicado no Visualizar
Repositorio. Ele pode ter sido
publicado com acesso aberto ou
restrito.

Fonte: Elaborado pelo autor.

Se a submissao estiver de acordo com as orientagdes deste guia, o trabalho

sera publicado no repositorio. Um e-mail automatico sera enviado ao autor com o

link de acesso ao item publicado.

Figura 67 - Comunicado de trabalho publicado

MNenhuma
Miniatura
Disponivel

[ ttem ] Trabalho de Conclusio de Curso JERRNTEERY

Tomada de decisdo financeira dos jovens sob a 6tica da triade:

planejamento, equilibrio e independéncia financeira

(Universidade Federal de Uberlandia, 2024-12-28) Wanderley, lulia C
Este estudo teve por objetivo analisar as decisdes financeiras dos jovens
v Mostrar mais

@ Visualizar

Fonte: Universidade Federal de Uberlandia (2026b).
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23. ALTERAGOES DA SUBMISSAO APOS PUBLICAGAO

O discente que necessitar realizar alteragdes apds o trabalho publicado no
repositorio, devera enviar os metadados para a equipe do Repositério e no caso de
troca de arquivo em PDF/A, este devera ser enviado pelo orientador (a) para que
realize a validagao e autorize a modificagao.

A solicitagcao devera ser enviada para o e-mail repositorio@ufu.br.
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ANEXO A

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA @’
REITORIA - SISTEMA DE BIBLIOTECAS }
DIVISAO DE AQUISICAO E PROCESSAMENTO TECNICO U FU
SETOR DE BIBLIOTECAS DIGITAIS

Termo de autorizagao para publicagdo no Repositério Institucional UFU

Eu [NOME], portador(a) do CPF [Digite texto], domiciliado em [Digite texto] , na cidade de [Digite

texto] , na qualidade de titular dos direitos de autor que recaem sobre a minha:
() dissertagdo de mestrado
() tese de doutorado

Intitulada [Digite texto] , defendida em [Digite texto], junto ao programa de Poés-Graduagdo em
[Digite texto] , com fundamento nas disposi¢bes sobre direitos autorais (Lei n°® 9.610 de 19 de
fevereiro de 1998), autorizo a Universidade Federal de Uberlandia a disponibilizar gratuitamente a
obra citada, em carater permanente, irrevogavel e ndo exclusivo para fins de leitura, impressao e/ou

download, a titulo de divulgacdo da producéo cientifica gerada pela universidade, a partir desta data.
Autorizo a liberagéo:
() Total

() Parcial do trabalho (embargo do arquivo 2 anos): Serao disponibilizados apenas o(s) resumo(s) e
os dados bibliograficos: autor, titulo, membros da banca examinadora, data de defesa, palavras-
chave, entre outros.

MOTIVO (Apenas no caso de embargo):

() Patente em registro

() Publicagao em periodico
() Publicacao de livro ou capitulo de livro

() Sigilo de Dados Pessoais (LGPD)
() Outros [Digite

texto]

Obs.:
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v' Estou ciente que, em caso de liberagdo parcial, o documento serd mantido durante 2

(dois) anos a partir da data de autorizagdo da publicagdo. Para ampliagao deste prazo,
devo manifestar-me junto ao SISBI/UFU. Se ndo houver manifestagéo, o texto completo
da dissertagéo/tese sera liberado em sua totalidade e disponibilizado para consulta.

v" O conteudo disponibilizado é de minha inteira responsabilidade.

v' Estou ciente que o motivo do embargo esta de acordo com o Art. 8° da Portaria Reito n°
312/2022

Uberlandia, MG, [Digite texto]

Assinatura
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ANEXO B

OFICIO N° XX/2022/XXXXX/XXXX/XXXX-UFU

Uberlandia, 17 de SETEMBRO de 2026.

Ao Senhor

Coordenador (a) do Setor de Bibliotecas Digitais - Repositorio
Assunto: Alteracao no titulo da Ata de Defesa

Senhor Coordenador,

Informamos alteragéo no titulo da ata de defesa para: (incluir titulo aprovado
ela banca examinadora).

Atenciosamente,

ASSINATURA

Funcao
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