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Glossario

1- Escola campo de estagio— é aquela que entende seu papel efetivo na formacdo inicial, promove parcerias e planeja
junto com o estagiario e os professores supervisores e orientadores as acdes que acontecerdo na escola.

2- Gestdo Escolar — A gestdo escolar é uma forma de administrar o todo da escola. Isto quer dizer que a gestao busca
atender as exigéncias de todos os setores que envolvem essas praticas, desde funcionarios, estrutura fisica da escola até
em relacdo aos pais e alunos e o clima destes com o ambiente educacional. E composta pelo diretor, vice diretor,
pedagogas e supervisores.

3- Professor Orientador — Corresponde ao professor da Instituicdo de Ensino Superior (IES) responsavel pelos
estagiarios que irdo para as escolas de EB.

4- Professor Supervisor — Corresponde ao professor da escola de Educagdo Baésica (EB) que ira acompanhar o
licenciando durante o estagio na escola. Ele tem papel de coformador, quando entende seu papel efetivo na formagéo
inicial, promove parcerias e planeja com o estagiario as a¢des que acontecerdo sob sua supervisdo, na sala de aula ou nos

espacos de formacéo da escola.
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Gipnesentagio

O Guia de Orientacgdes para a Escola coformadora de professores da Educacéo Basica, é o produto
educacional da pesquisa “A ESCOLA E O PROFESSOR DE EDUCAGAO BASICA COMO
COFORMADORES NA FORMAGAO INICIAL ” e surgiu das concepgdes dos professores em relagdo ao
Estagio Supervisionado da Licenciatura. Tal atividade, na formac&o inicial de um professor da educacéao
basica, é de extrema importancia para este professor e para a Escola que o recebe. Para a maioria dos
gestores, professores e estagiarios ainda ha uma falta de clareza de seus papéis nessa relacdo que se
estabelece entre Escola Basica (EB) e Instituicbes de Ensino Superior (IES).

Como professora e gestora em uma escola publica da rede municipal, em Uberlandia - MG,
compartilho com colegas da necessidade de um dialogo mais esclarecedor que envolva os profissionais da
educacdo que atuam na Escola, o estagiario e o orientador de estagio - o professor da IES, que garanta o
estabelecimento de uma parceria efetiva para a formacao de professores.

Neste Guia trazemos alguns elementos que, por meio de nossa pesquisa, se mostraram importantes
para se estabelecer o papel coformador da escola e seus integrantes, tais como: oferecer aos professores a
oportunidade de conhecer ou reconhecer as Normativas que regem os estagios, que estabelecem a parceria
com a Escola campo de estagio e asseguram suas atribuicdes.

Ele promove uma acolhida aos estagiarios, professores supervisores, orientadores e gestao escolar.
Efetiva a apresentacdo e permissdo de convivéncia e utilizacdo dos espacos escolares, entre aqueles que
compartilhardo o mesmo espaco, por um periodo determinado de tempo.
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Observamos que no momento do estagio, os licenciandos devem ser
considerados como parte da comunidade da escola e, assim, é importante que cada escola tenha
um planejamento para receber, instruir e acompanhar os estagiarios.

Nosso objetivo é que este documento possa colaborar para que o estagio seja
reconhecido e valorizado por todos os envolvidos como um espago/tempo de aprendizagem,
importante para a formagdo profissional e cidadd dos licenciandos, e, sem duvida dos
professores que os orientam. Que ele possa auxiliar na elaboragédo de instrumentos de didlogo,
aprimorando as relacdo da escola com as Instituicbes de Ensino Superior na parceria da
formacdo de professores e da pesquisa.

Este Guia estd organizado em duas partes. Na primeira sdo apresentados
documentos normativos, que regem a oferta e o desenvolvimento do estagio pelas instituicdes
parceiras e, ainda, as atribuicbes dos envolvidos, como destaques importantes para o
conhecimento ou reconhecimento dos estagiarios e profissionais da escola. A segunda parte traz
aspectos importantes do que e como promover acdes para acolher os estudantes que irdo
desenvolver o estagio.
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Olsjetives do Guia de Onientagies

‘/ Trazer orientagcOes e informacdes sobre os estagios na escola.

‘/ Sanar as principais davidas do estagiario, dos professores e de toda a equipe escolar quanto ao
estagio .

‘/ Estreitar lagos entre a Escola de Educacdo Basica e a Institui¢des de Ensino Superior (IES).

‘/ Incentivar o acolhimento dos licenciandos, dos professores e de toda a equipe envolvida.

‘/ Promover o reconhecimento e valorizacdo do estagio por todos os envolvidos como um
espacgo/tempo de aprendizagem.

‘/ Aproximar os professores da Educacao Basica aos das Instituicdes de Ensino Superior.

09




PARTE I

v Legislacdo que envolve a Formacao de Professores.

v Espaco Escola na Formacdo de novos Professores.

v A importancia da parceria entre Educacdo Basica e Instituicdes
de Ensino Superior.

v A Gestéo escolar na Formacéo de novos Professores.

v Professor em ac¢do Docente na Formacao de novos Professores.

v Estagiario na Escola Campo.




Legislagiin que ewolve o Fonmagde de Prsfessones

v’ Resolucdo CNE/CP n.° 01, de 18 de fevereiro de 2002, que institui Diretrizes Curriculares Nacionais
para a Formacéo de Professores da Educacdo Basica.

v Resolucdo CNE/CP n.° 02, de 19 de fevereiro de 2002, que institui a carga horaria para a formagao
de professores da Educacdo Basica.

v Resolucdo CNE/CP n.° 01, de 15 de maio de 2006, que institui Diretrizes Curriculares Nacionais para
o0 Curso de Graduacdo em Pedagogia, licenciatura.

v’ Lein.%11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes.

v’ Deliberacdo CEE n.° 126/2014, que altera dispositivos da Deliberacdo 111/2012.




O quenss dig o Legislagin ssline o estégio
Decreto Municipal n.2 12.314, de 28 de junho de 2010.
Em seu artigo terceiro, o Decreto afirma que o estagio é ato educativo escolar supervisionado,

desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacgédo para o trabalho produtivo de

estudantes que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de Educacdo Superior [...].

§ 1° O estégio faz parte do projeto pedagogico do Curso, além de integrar o itinerario formativo

do estudante.

§ 2° O estégio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a

contextualizacéo curricular, objetivando o desenvolvimento do estudante para a vida cidada e

para o trabalho.
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G €scola na Fonmagis de noves Prsfessones, coms prevists

. egilagis

Decreto Municipal n212.314, de 28 de junho de 2010.

rt. s 6rgaos da administracdo publica direta e indireta, ao conceder estagio nos termos do art. este Decreto, deverao
Art. 8° Os oOrgdos da ad tracdo publica diret diret d tag t do art. 2° deste Decreto, d
observar as seguintes obrigagoes:

| - celebrar Termo de Compromisso com a institui¢éo de ensino e o estudante, zelando por seu cumprimento.

Il - ofertar instalagdes que tenham condicGes de proporcionar ao estagiario atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural.

I11 - indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até dez estagiarios simultaneamente, dependendo das
condicOes estabelecidas para cada modalidade de estagio, atendendo as especificagdes de cada curso, bem como a
conveniéncia administrativa de cada 6rgéo publico.
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Celelonacin da Pancenia enne, o, Instituicie de Ensine S’upmum
e 6 escola, Educacin Bisica

Lei de Diretrizes e Bases — LDB (BRASIL 1986), em seu artigo 62 § 1.°, incluido pela Lei 12.056 (BRASIL[al] 2009
), “A Unido, o Distrito Federal, os Estados e os Municipios, em regime de colaboracéo, deverdo promover a formacao
inicial, a continuada e a capacitacdo dos profissionais de magistério.

Conforme Resolucgéo n.° 2, de 1.° de julho de 2015, o projeto de formacéo deve ser elaborado e desenvolvido por meio
da articulacéo entre a instituicdo de educacdo superior e o sistema de educacgdo basica, envolvendo a consolidacéo de
foruns estaduais e distrital permanentes de apoio a formacdo docente, em regime de colaboracéo, e deve contemplar
uma sélida formacdo teorica e interdisciplinar dos profissionais e a inser¢do dos estudantes de licenciatura nas
instituicOes de educacéo bésica da rede publica de ensino, espaco privilegiado da praxis docente.

As Escolas Municipais de Uberlandia estabelecem parcerias com as Instituicoes de Ensino Superior por meio do
Termo de Compromisso assinado entre ambos. Este € regido pelo Decreto n°. 12.314, de 28 de junho de 2010, nos
termos da Lei Federal n.°11788, de 25 de setembro de 2008.

Termo de compromisso, acesse 0 link http://web145.uberlandia.mg.gov.br/uploads/cms_b_arquivos/11842.pdf
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G Gesttio Escolan na Fonmagin de nowes Professones

Atribuic0es previstas no anexo da Resolugdo n°24/2012, do Conselho de Graduacéao —
Normas Gerais de Estagio de Graduacéo da Universidade Federal de Uberlandia.

| — Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com
formacéo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
do curso do estudante, para supervisiona-lo. Esse
funcionario ndo podera supervisionar mais do que dez
estagiarios simultaneamente.

Il — Ofertar instalagfes que tenham condicdes de
proporcionar ao estagiario atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural.




Gigds Docente na Formagds de noves. Prsfessones

Atribuicdes previstas no anexo da Resolugdo n°24/2012, do Conselho de Graduacgao —
Normas Gerais de Estagio de Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia.

| — Auxiliar o estudante na elaboracéo do plano de atividades
e acompanhar sua execucao.

Il — Manter contato com o professor orientador de estagio.
I11 — Oferecer ao estudante a oportunidade de vivenciar
situacdes de aprendizagem que permitam uma viséo real da
profissao.

IV — Avaliar o desempenho do estagiario durante execucao
das atividades, apresentando relatorio avaliativo,
quando solicitado.
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Estagidniv na Escola de Educagis Bésica

Atribuicg0es previstas no anexo da Resolugao n°24/2012, do Conselho de Graduacgéo —
Normas Gerais de Estagio de Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia.

| — Participar das atividades de orientacdo do estagio.
Il — Observar sempre os regulamentos da parte
concedente; conhecer o Regimento Interno e o seu Projeto Politico Pedagogico.
Il — Redigir, juntamente com o supervisor de estagio, seu
plano de atividades.
IV — Desenvolver o trabalho previsto no plano de atividades,

conforme o cronograma estabelecido.
V — zelar pelo nome da parte concedente e da Instituicdo de Ensino Superior a que pertence.

VI — manter um clima harmonioso com a equipe de
trabalho no &mbito da parte concedente e da Instituicdo de Ensino Superior a que pertence.

17



PARTE I

APLICACAO DO GUIA

ANERN

Orienta como o estagio pode se estabelecer.
Apresenta 0s espacos da escola e sua dindmica, colocando o estagiario integrado

ao cotidiano escolar.
v Descreve de forma clara e objetiva o papel de cada profissional enquanto

coformador.

[...] o relacionamento dos jovens professores com os professores experientes, os colegas com 0s quais
trabalhamos diariamente ou no contexto de projetos pedagogicos de duracdo mais longa, o treinamento e a
formacéo de estagiarios e de professores iniciantes, todas essas sao situacdes que permitem objetivar os saberes

da experiéncia (TARDIF, 2002, p. 52)™

*TARDIF, Maurice. Saberes Docentes e Formacao Profissional. Petrépolis: Vozes, 2002.




@mmaebwfadwewmgarﬁ/}m

Considerando a rede municipal de Uberlandia - MG, a parceria estabelecida entre a Secretaria Municipal de Educacao e
as Instituicdes de Ensino Superior é regida pelo Termo de Compromisso assinado entre ambas. A partir disso, seria de
extrema importancia que as escolas da Rede Municipal apresentassem, em seu regimento e no Projeto Politico
Pedagdgico, um item para tratar de assuntos relacionados ao Estagio Supervisionado na escola, como por exemplo:

14
2.
3.

4.

de Ensino Superior.

Atribuicdes de todos os envolvidos (gestdo, secretaria, professores e estagiarios).

Total de estagiarios que o professor pode receber.

Como sera o atendimento ao estagiario - Quais 0s horarios destinados a atendimento para planejamento com o
professor orientador e cronograma de estagio, bem como atividades a serem desenvolvidas.

Como deve ser a acolhida do estagiario e a presenca do professor da Institui¢éo




?e}am lbem-vindos/

Receber e dar as boas vindas a toda comunidade escolar e aqueles que temporariamente participarao
do espaco escola é de grande importancia para um acolhimento que estimule o pertencimento. Assim, uma parceria
de sucesso pode acontecer!

Para tanto, a gestédo deve estabelecer um tempo e espaco para que o acolhimento aconteca. A troca

entre pares é favoravel para todos. As reunides pedagogicas, no inicio do periodo escolar, sdo tempo espacos com
grandes possibilidades de apresentar e desenvolver um didlogo sobre a formacdo de professores e a posicdo da
Escola como campo de estagio supervisionado da licenciatura.

Uma vez contatada por docentes orientadores de estagios, das Instituicdes de Ensino Superior, a

gestdo escolar e professores supervisores devem programar 0 primeiro encontro para que orientagfes sejam
repassadas aos estagiarios e professores orientadores.
Apresentamos a seguir um roteiro com sugestdes para momentos de acolhimento e orientagdes, no

intuito de auxiliar os didlogos dos gestores com professores e estagiarios.

® o ©® o0 o 20




Entdo sejamos todos bem-vindos. Nossa escola se alegra em receber vocé querido
estagiario, professor coformador e professor orientador. Que possamos aproveitar esse tempo juntos
para, de maos dadas, abrir portas para 0 novo. Consideramos que as informagfes que sugerimos a
sequir trardo mais esclarecimentos para todos os envolvidos na parceria para a formacdo de

professores, sendo estas:

v’ Conhecer os espacos da escola.
v’ Reafirmar os objetivos dos estagios.
v’ Abordar os papéis da escola, dos estagiarios e do professor supervisor nesta parceria.

v" Destaques importantes para as relacoes.

21




Visiis. Gonal da Tossa Escola

Espaco Didatico Pedagégico
Sala de aula, Laboratorio Ciéncias,
Laboratorio Informatica, Sala de Apoio, areas
verdes, Quadra de esportes, Biblioteca.

Direcao
Junto com as pedagogas compde a
Equipe Gestora da Escola

Espaco privilegiado para aprendizagem,
desenvolvimento de coordenagdo motora,
oralidade e relages sociais.

Outros Espacos

Cantina ou refeitdrio, Jardim, areas de
convivéncia
Espacos amplos utilizados para lanche, sala de
estudos ou atividades em grupo.

Secretaria

-7 Responsavel pela documentagdo sistematica
da vida da escola em seu conjunto.

05 Observacéo - Os espagos ou ambientes podem variar de uma escola para outra.
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01

Visar ao aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida
cidada e para o trabalho (§ 2° do art. 1° da Lei
11.788/2008).

03

Complementar o ensino e a
aprendizagem, relacionando
conteudos e contextos;

02

Oferecer aos alunos a oportunidade
de aperfeicoar seus conhecimentos
e conhecer as relagdes sociais que
se estabelecem no mundo do
trabalho

ou

Incentivar o desenvolvimento das
potencialidades individuais
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O estagio ¢ a oportunidade de

ter o primeiro contato com o
espaco escolhido como campo

de trabalho.

E momento oportuno para professores,
supervisores e equipe escolar auxiliar o
estagiario e aprender com ele. Aproveite a
oportunidade de observar, pesquisar e registrar a

experiéncia.
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Além das atribuices ja previstas e apresentadas, a escola deveria:

| —acolher o estagiario que chega, apresentar 0 ambiente escola, todo o seu espaco fisico, os professores com quem irdo
compartilhar espacos como refeitorios, biblioteca e outros.

I — disponibilizar um espaco e um momento oportuno para que estagiario e professor supervisor possam conversar e
planejar acbes conjuntas. Isso poderia ser feito em um dos modulos do professor.

I11- Receber os professores orientadores da Universidade, estabelecer vinculo e proximidade entre as duas instituicoes.

IV- Promover momentos de formagdo que contemplem o Estagio Supervisionado em colaboragdo com os professores das
InstituicOes de Ensino Superior.

V- Comunicar aos pais e alunos que a escola é coformadora e o que isso implica para os estudantes.

VI- Acolher o estagiario e repassar as orientacdes por meio da leitura deste guia.

A gestao escolar tem um papel essencial para que o acolhimento e

experiéncia do estagio sejam positivas para ambas as partes. s
® & ® o O 5




Papel do &agww

O ideal é que os estagiarios conseguissem entender a escola por completo, avancando em

outras atribuicdes propostas:

| — Participar das atividades de orientacdo do estagio e das oferecidas pela escola.
Il — Contribuir com o professor, ouvir, acolher ideias, sugestdes, propostas para melhor
desenvolver o seu planejamento. Discutir e planejar junto ao professor supervisor e
orientador.

que o recebeu.
VI — Manter um clima harmonioso com a equipe de

pertence.
VII- Primar para a realizacdo do que esta estabelecido no Termo de Compromisso.




(Papd do (Pm[;wn, S’upznuiwn

| — Acolher o estagiario de forma a aproxima-lo das turmas que vai assistir durante o
estagio.
I1- Auxiliar o estagiario na elaboracéo do plano de atividades
e acompanhar sua execucao, favorecendo o didlogo e promovendo o estagiario em suas
aulas.
Il — Manter contato com o professor orientador de estagio.
I11 — Oferecer ao estagiario a oportunidade de vivenciar
situacOes de aprendizagem que permitam uma viséo real da
profisséo.
IV — Avaliar o desempenho do estagiario durante execucao
das atividades, apresentando relatorio avaliativo,
guando solicitado.
V- Refletir com o estagiario as vivéncias durante o periodo de estagio.

® ¢ & o o 27




(Pa{ml do ‘va{;ewm Onientadon

| — Manter contato com a escola e com o professor supervisor, por meio de visita
presencial no espaco escolar.

Il — Conhecer pessoalmente gestores e professores supervisores.

I11 — Conhecer as orientagcOes da gestdo escolar para a realizacao da parceria.

IV — Conhecer e acompanhar o calendario escolar.

V- Planejar as atividades do estagio de forma coletiva com o estagiario e o professor
supervisor.

VI — Conhecer e contribuir com projetos da escola, quando couber.

28



Principins. que fagem. o dijoens
09

O estagiario precisa conhecer a rotina

01

A Universidade e a escola
devem ter uma parceria «
completa da escola, ndo apenas da sala

formalizada e efetiva.
de aula.
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i Quandxwm%t&edhgmndu deve fjican alents o alguns defulhes impardantes.
ggmcgﬁ"“‘” Vs, quais ports. podem, the ajadan a consbuin excelentes nelagien n, escols.

e 02

Colabore com as pessoas.
Apresente sugestoes para a
execucao das tarefas que lhe forem
solicitadas.

N©Tﬂ 1@ Aceite crgis pense a

respeito dos ensinamentos e
tire proveito deles.

Seja cordial e
discreto na forma de
se vestir.

03

Zele pelo espaco escolar.




W\bﬁm Quandxwmnwdamwned’agmm deve fjican alente o

Seja cordlal. Reserve um tempo Colabore com os estagiarios para que se
dentro do seu médulo para sintam parte integrante da escola em todos
atender e orientar seu estagiario. 0S SEUS €spacos.

03 04

Registre, faca anotacoes, reflita.
Promova trocas e quem sabe
escreva um artigo sobre essa

experiéncia.

Ouca, opine, trogque experiéncias
e tire proveito desses momentos.

® o ® o0 o 31




66

Gpnenduéadrdcmaﬁwdza‘uzamnwmwww, nunca tem mede nurmwamwpend.ef
(Lesnands da Vinci) i

forma de guia de Orientaces €, primeiro, uma realizacao pes
e, um desafio, o de comecar a partir de mim, na escola em que
atuo, buscar celebrar a parceria entre EB e IES tdo bem
elaborada em leis e tdo pouco conhecida na pratica. Espero que
este produto possa contribuir com todos 0s colegas que como eu,
atuam nas escolas e acolhem estagiarios. Que possamos nos
sentir coformadores. Que cada estagiario se sinta acolhido e

motivado a seguir em frente.
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