
TUTORIAL INCLUIR E ORGANIZAR PDF   
ATA DE DEFESA E FICHA CATALOGRÁFICA 



A ata de defesa, ficha catalográfica e declaração sobre o uso de IA são elementos pré-textuais obrigatórios. A sequência correta é: 
Capa → Folha de rosto → Ficha catalográfica → Ata de defesa → Declaração IA.

Acesse ilovepdf.com/pt e clique em "Organizar PDF"
Clique em "Selecionar arquivos" 

https://www.ilovepdf.com/pt


Adicione a ficha catalográfica, ata de defesa, declaração IA e 
seu trabalho — todos em PDF, um por um.

Arraste os arquivos para a ordem correta e clique em 
"Organizar".



Se necessário, clique em "Baixar o PDF combinado" para salvar o arquivo final.

⚠️ Conversão para PDF/A — Passo Final Obrigatório

Mesmo que o arquivo já tenha sido convertido anteriormente, após o processo de juntar e organizar o PDF, o sistema gera apenas um 
PDF comum, que não é aceito pelo repositório.

Ordem obrigatória:

1. Junte e organize os documentos no PDF.

2. Depois, converta o arquivo combinado para PDF/A.

Nunca converta antes de juntar — o resultado final sempre deve ser re-convertido para PDF/A.


