* Ducere

“' Repositorio Institucional - UFU

Autoarquivamento de TCC e TCR

Tutorial completo para submissao de trabalhos de conclusao de curso e de residéncia no Ducere — RI-UFU.



Antes de Submeter: Checklist Obrigatorio

Confirme cada item para evitar rejeigoes:

Permissao de Submissao

Confirme que ja recebeu a permissao para realizar a
submissao no RI-UFU.

%/ Login

Acesso via e-mail externo (alunos) ou ORCID
registrado/vinculado.

Arquivo em PDF/A

Nome do arquivo no padrao exigido. Arquivo em PDF/A.

Colecao e Tipo

Colecgao correta do curso e tipo selecionado (TCC ou TCR).

Metadados e Acesso
Titulo, resumo e palavras-chave conferidos.

Acesso aberto ou embargo, incluir razdo.

[7] Curriculo Lattes

URL do Lattes do autor, orientador e coorientadores
localizada e pronta para insergao.



1

Confirme que recebeu

permissao para submeter.

Iniciando a Submissao

Passo a Passo

L'j Comunidades & Colecdes Navegar » SobreNos  Estatisticas  Tutorisis  Contato Q @

Faca login no RI-UFU com
e-mail externo (alunos) ou
via ORCID.

—_—
=] Entrar com o ORCID ‘

=] Entrar com id@UFU

D u c e r‘ Enderego de e-malil
Senha

Rep05|tor|o Institucional -

=] Entrar ‘

Move usudrio? Cligue agui para

cadastrar. ‘ E

Esqueceu sua senha?

3

Em Meu Espaco, clique em
+ —> Novo — Item, arraste
0 arquivo ou clique em
navegar.

4

Use Salvar ou Salvar para
continuar depois para
pausar sem perder dados.



Nome do Arquivo e Selecao
Inicial

Padrdo do Nome do Arquivo

Trés primeiras palavras do titulo, sem espacos, iniciais em maiusculo,
ignorando artigos e preposigoes.

/\ Ordem do Arquivo: Capa, Folha de Rosto, Ficha
Catalografica, Ata de Defesa, Declaragao IA



Nome do Arquivo e Selecao

Inicial

Campos Iniciais do Formulario

Colecéao

Colecao do seu
curso de
graduacéao ou
residéncia.

Se divergente,
contate
repositorio@ufu.br.

N

Direito de
Acesso

Acesso Aberto ou
Embargado
(apenas resumo e
dados
bibliograficos
visiveis).




Metadados — Descricdo do Documento

Titulo

Caixa baixa, com maiusculas em nomes proprios e siglas. Ex.: A cidade de
Uberlandia na literatura de Machado de Assis

Titulo Alternativo

Titulo traduzido em lingua estrangeira. Ex.: The City of Uberlandia in the Literature
of Machado de Assis




Metadados — Descricdo do Documento

Editora e Data da Defesa

Editora: selecionar Universidade Federal de Uberlandia. Data da defesa: conforme
a Ata, no formato ano-meés-dia.

Autor e Titulacdo

Sobrenome + nome, s6 iniciais em maiusculo. Nao abrevie sobrenomes. Ex.: Silva,
Jodo Paulo da. Selecione a titulagao: ex. Trabalho de Concluséo de Curso
(Graduagéo).




Metadados — Orientadores e Curriculo Lattes

Preenchimento dos Orientadores

Sobrenome e nome com iniciais em maiusculo. Nao abrevie

sobrenomes.
ﬂcwpq @Curriculo Lattes
e e i Use Adicionar para incluir primeiro e segundo orientador ou
Dados gersis ~ Formache  + COOI‘IentadOF
Maria Isabel da Rosa Marcondes Nao inclua o orientador como membro da banca.
= Enderaco para acessar es'.cl_'f: hitpn/f fathes cnpg. br 1963481 325433464 I
5= D Lattes; 19634813254933464
.'i: Ultena atualizecdo do curnodo em 2670872014 o . Ve
© URL do Lattes: Pesquise o nome no site do Curriculo Lattes —
"demais pesquisadores” — abra o curriculo — copie a URL.
Nao copie o link do navegador.
Primeiro e segundo orientador — siga 0 mesmo Primeiro e segundo coorientador — siga 0 mesmo

procedimento descrito acima. URL do Lattes obrigatéria. procedimento. URL do Lattes obrigatéria.



=

Membros da Banca

Preencha como autor e orientador. Nao inclua orientador e coorientador. Inclua tosos os demais
membros da banca. Em avaliacao as cegas, informe "Blind review".

R

n

Curso e Programa

Nome do programa de graduacao ou especializagao por extenso, pais e idioma do trabalho.

J

Palavras—chave/Keywords

Inclua as palavras em portugués e lingua estrangeira, conforme o resumo e o abstract. Copie de
seu resumo e abstract e cole no campo, dé enter para inserir. Devem ser separados por virgula
ou ponto e virgula, sem ponto final.



Metadados — Banca, Curso e
Informacdes Adicionais

Areas CNPq Resumo, Abstract, Folhas e Agéncia
Selecione trés areas até o 3° nivel, abrindo os de Fomento
menus ao clicar nas setas e adicionando Insira resumo do trabalho, o nimero da ultima
novas em "+Adicionar mais"Ex.: Ciéncias folha paginada, abstract (resumo em lingua
Sociais aplicadas — Ciéncia da Informagdo —  estrangeira). Selecione a agéncia de fomento,

Biblioteconomia. se houver.



Referéncia e Depdsito da Licenca

Como Referenciar (Citac&o)

Nao inclua as referéncias bibliograficas do trabalho. Crie a
referéncia de seu trabalho para que seja citado por outros
pesquisadores a partir do exemplo abaixo:

“© MENDONCA, Daniela Oliveira. Desenvolvimento de
uma ferramenta para gerenciamento de repositérios
digitais. 2025. 100 f. Trabalho de Conclusao de Curso
(Graduagao em Pedagogia) - Universidade Federal de
Uberlandia, Uberlandia, 2025.

Licenca Creative Commons

O RI-UFU adota a CC Atribuicao-NaoComercial-
Compartilhalgual 4.0 Internacional.

Cliqgue em "Confirmo a licenga Creative Commons"

Selecione "No" para ambas as perguntas opcionais e a
Jurisdicao Brasileira

Clique em "Eu concedo a licenga acima", e, por fim

Cligue em "Depositar” para finalizar.



Finalizacdo e Acompanhamento

Validacao do

.. Orientador e Aprovagao -
Submissao ) Rejeicéo P ¢ ) Notificacéo
. Sem validagéo, o ST OTCCouTCRé . .
enviada Inconsisténcias E-mail automatico
TCC nédo chega a publicado no RI- X
Encaminhada ao |\ equipe para anélise detectadas; UFU com link de acesso
orientador(a) para corregdes enviadas ao autor
validagéo por e-mail do

discente




