
                                                                                    
Perguntas Frequentes (FAQ) 


1. O que é o Ducere? 
O Ducere é o Repositório Institucional da Universidade Federal de Uberlândia (RI-UFU). Trata-se de um ambiente digital destinado ao armazenamento, preservação, organização e disseminação da produção intelectual da UFU, garantindo acesso aberto e permanente às produções da comunidade universitária. 

2. Qual é a finalidade do Repositório Institucional da UFU? 
O RI-UFU tem como finalidade preservar a memória institucional da Universidade e ampliar a visibilidade da produção científica, tecnológica, artística, cultural e administrativa da UFU, promovendo o acesso aberto ao conhecimento. 

3. Quem pode depositar trabalhos no Ducere? 
Podem realizar depósitos estudantes de graduação, pós-graduação, docentes e demais membros da comunidade acadêmica da UFU, desde que possuam autorização para submissão na coleção correspondente. 

4. Quais tipos de documentos podem ser depositados? 
O Ducere reúne diferentes tipos de produção intelectual da UFU, como: 
· Teses e dissertações; 
· Periódicos e Artigos científicos; 
· Livros eletrônicos (e-book) e capítulos de livros; 
· Relatório de Pesquisa 
· Trabalhos de conclusão de curso; 
· Trabalho de Conclusão de Residência; 
· Memorial; 
· Anais de Eventos; 
· Recursos Educacionais; 
· Documentos institucionais e outras produções autorizadas. 

5. Como faço meu cadastro no RI-UFU? 

O cadastro e realizado com e-mail externo (Gmail, Outlook, Yahoo, entre outros). Após o registro, é necessário preencher o formulário de solicitação de acesso à coleção para obter permissão de submissão. 	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: SUGESTÃO: O cadastro pode ser realizado utilizando a conta institucional id@UFU ou, quando aplicável, um endereço de e-mail externo. Após concluir o cadastro, o usuário deverá solicitar permissão para submissão na coleção correspondente.

6. Se já possuo cadastro como faço para solicitar acesso a coleção? 	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: SUGESTÃO: Preencha o formulário de solicitação de acesso à coleção disponível no Portal do Sistema de Bibliotecas. Informe o mesmo endereço de e-mail utilizado no cadastro do RI-UFU e, quando aplicável, os dados do orientador. Após a liberação pela equipe do Repositório, a coleção ficará disponível para submissão.
Essa redação aproveita melhor uma orientação importante do Guia: utilizar no formulário o mesmo e-mail utilizado no cadastro

Preencha o formulário de solicitação de acesso à coleção disponível no Portal do Sistema de Bibliotecas. Informe o mesmo endereço de e-mail utilizado no cadastro do RI-UFU e, quando aplicável, os dados do orientador. Após a liberação pela equipe do Repositório, a coleção ficará disponível para submissão.  https://bibliotecas.ufu.br/formularios/submissao-ao-repositorio-institucional-ufu 

7. Preciso de autorização para submeter meu trabalho? 	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: Ampliaria, porque autorização não é apenas para tese e dissertação
O Guia mostra a necessidade de permissão para iniciar submissões de TCC/TCR, teses/dissertações, relatórios, anais, documentos administrativos etc.
Sim. Antes de iniciar o depósito, o usuário deve estar cadastrado no RI-UFU e possuir permissão para submissão na coleção correspondente ao tipo de documento, curso, programa ou unidade.	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: Sim. Antes de iniciar o depósito, o usuário deve estar cadastrado no RI-UFU e possuir permissão para submissão na coleção correspondente ao tipo de documento, curso, programa ou unidade.

Fica  melhor do que restringir a pergunta a tese ou dissertação.

8. O orientador precisa estar cadastrado no sistema? 
Sim. O cadastro do orientador deve estar ativo no RI-UFU antes do cadastro do discente para que a submissão possa ser validada. 

9. O que é o ORCID e por que devo vinculá-lo? 
O ORCID é um identificador digital permanente para pesquisadores. O vínculo ao RI-UFU permite identificar corretamente a autoria das produções e integrar os registros acadêmicos. 

10.  É obrigatório possuir ORCID?  	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: OBS: Na FAQ consta que o usuário “deve vincular ou criar uma conta ORCID” e que possuir ORCID é obrigatório. Porém, no Guia, o ORCID aparece como uma opção de login: “Também tem a opção de fazer o login usando o ORCID”. Isso aparece em diferentes modalidades de submissão.
Sim. Após o cadastro no RI-UFU, o usuário deve vincular ou criar uma conta ORCID para concluir o processo de submissão. Como também realizar o login pela sua conta ORCID.

11. Meu arquivo precisa estar em PDF/A? 
Sim. Todos os trabalhos devem ser submetidos em formato PDF/A, padrão recomendado para preservação digital de documentos. 

12. Como verificar se meu arquivo é PDF/A? 
Ao abrir o documento no Adobe Reader, aparecerá uma mensagem em azul informando que o arquivo está em conformidade com o padrão PDF/A. 

13. O que é a ficha catalográfica e onde ela deve ser inserida? 
A ficha catalográfica é um documento obrigatório para teses e dissertações. Ela deve ser inserida logo após a folha de rosto do trabalho, antes da submissão ao repositório. 

14. É necessário inserir o DOI nas referências bibliográficas? 
Para teses e dissertações, o Guia orienta verificar, por meio da Crossref, se as referências bibliográficas possuem DOI. Quando o identificador for localizado e corresponder ao documento referenciado, deverá ser incluído na respectiva referência. A conferência desse procedimento integra a análise realizada pela equipe do RI-UFU.

15. Como devo nomear o arquivo para submissão?	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: Sugestão: Como devo nomear o arquivo para submissão?
O nome do arquivo deve ser formado pelas três primeiras palavras significativas do título, sem espaços, com as iniciais em maiúsculas e desconsiderando artigos e preposições. Exemplo: GestãoConhecimentoBibliotecas, para o título A gestão do conhecimento em bibliotecas universitárias.

16. O que significa acesso aberto e acesso embargado? 
· Acesso aberto: o trabalho fica disponível integralmente no repositório;
· Acesso embargado: apenas os metadados e os resumos ficam públicos durante o período de embargo, utilizado em situações específicas, como patentes ou exigências editoriais. 


17. Por quanto tempo um trabalho pode ficar embargado? 
O período padrão de embargo é de dois anos, podendo ser prorrogado mediante solicitação e envio do Termo de autorização para publicação no Repositório Institucional UFU encaminhada à equipe do Repositório Institucional através do e-mail repositorio@ufu.br  

18. O que acontece depois que envio minha submissão? 
Após a submissão: 
a) O orientador recebe um e-mail para validar o trabalho; 
b) A equipe do RI-UFU analisa os metadados e os arquivos; 
c) Caso existam pendências, o trabalho é devolvido para correção; 
d) Após aprovação, o documento é publicado no repositório e o autor recebe um e-mail com o link de acesso. 

19. Posso corrigir uma submissão já enviada? 
Sim. Enquanto a submissão estiver salva e ainda não tiver sido finalizada, é possível retomá-la e editar os dados preenchidos. Para isso, acesse Meu Espaço > Suas Submissões > Editar. Se a equipe do RI-UFU identificar inconsistências após o envio, a submissão poderá ser devolvida para que sejam realizados os ajustes solicitados.	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: Enquanto a submissão estiver salva e ainda não tiver sido finalizada, é possível retomá-la e editar os dados preenchidos. Para isso, acesse Meu Espaço > Suas Submissões > Editar. Se a equipe do RI-UFU identificar inconsistências após o envio, a submissão poderá ser devolvida para que sejam realizados os ajustes solicitados.

20. Quais direitos o autor mantém ao depositar sua obra? 	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: eu teria cuidado com “licença não exclusiva”
Essa afirmação pode estar correta na política ou no termo de autorização, mas não aparece claramente no trecho do Guia que analisamos. Como a FAQ deve derivar do Guia, eu só manteria “licença não exclusiva” se isso estiver literalmente estabelecido no Termo de Autorização ou na Política do RI-UFU.
Caso contrário:
20. O autor perde os direitos autorais ao depositar sua obra?
 Não. O depósito no RI-UFU não transfere a autoria da obra. A disponibilização deverá observar o Termo de Autorização, a licença aplicável, a política do RI-UFU e a legislação de direitos autorais.
Não. O depósito no RI-UFU não transfere a autoria da obra. A disponibilização deverá observar o Termo de Autorização, a licença aplicável, a política do RI-UFU e a legislação de direitos autorais.

21. O que é a licença Creative Commons? 
A Creative Commons (CC) é um conjunto de licenças que permite ao autor definir como sua obra pode ser utilizada por outras pessoas. O autor mantém os direitos autorais e autoriza previamente usos como compartilhamento, reprodução e, em alguns casos, adaptação da obra. 
No Ducere – Repositório Institucional da UFU, a licença Creative Commons é escolhida durante a submissão do trabalho e estabelece as condições de uso da publicação por outros usuários, promovendo o acesso aberto ao conhecimento e garantindo o reconhecimento da autoria. 

22. A submissão da obra segue a Lei de Direitos Autorais? 
Sim. A submissão observa a Lei nº 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, que protege os direitos morais e patrimoniais do autor e regulamenta o uso de obras intelectuais no Brasil. 

23. Onde posso obter ajuda para utilizar o Ducere? 
O Sistema de Bibliotecas da UFU disponibiliza tutoriais em PDF e vídeos sobre cadastro, ORCID, PDF/A, DOI, ficha catalográfica e submissão de teses e dissertações, além do atendimento da equipe do Repositório Institucional. 

24. Demais dúvidas, a quem devo contactar? 	Comment by Fabiana de Oliveira Silva: Entre em contato com a equipe do Repositório Institucional da UFU pelo e-mail: repositorio@ufu.br.
Entre em contato com a equipe do Repositório Institucional da UFU pelo e-mail: repositorio@ufu.br
25. Posso interromper a submissão e continuar depois?
Sim. Utilize a opção “Salvar para continuar depois”. Os metadados já preenchidos serão mantidos e a submissão poderá ser retomada posteriormente em Meu Espaço > Suas Submissões. 
26. O que devo fazer se a coleção disponível estiver incorreta?
Não prossiga com a submissão em uma coleção diferente da correspondente ao seu documento. Entre em contato com a equipe do RI-UFU pelo e-mail repositorio@ufu.br para solicitar a correção do acesso. O próprio Guia orienta o usuário a comunicar divergências na coleção. 
27. Por que minha submissão pode ser devolvida ou rejeitada?
 A submissão poderá ser devolvida quando forem identificadas inconsistências nos arquivos, metadados ou demais requisitos estabelecidos pelo RI-UFU. As orientações para correção serão encaminhadas ao e-mail cadastrado e poderão ser consultadas na área de acompanhamento da submissão.





