

























	INSTRUÇÕES PARA DISCENTES NA SUBMISSÃO DE TCC, TCR
	Introdução
	O Repositório Institucional da Universidade Federa
	A submissão dos Trabalhos de Conclusão de Curso (T
	As orientações a seguir apresentam o passo a passo
	1.GRADUAÇÃO
	1.1Realizar o cadastro no Repositório Institucional U
	O primeiro passo é realizar o cadastro no Repositó
	O acesso para submissão somente será concedido apó
	1.2Criar ou registrar o ORCID no RI-UFU
	O(A) discente deverá criar seu ORCID, caso ainda n
	O ORCID é um identificador digital único que permi
	1.3Converter o arquivo para PDF/A
	Antes de realizar a submissão, o arquivo final do 
	1.4Realizar o autoarquivamento
	Após a concessão da permissão para submissão, o(a)
	Após a submissão
	Após a conclusão da submissão, o(a) orientador(a) 
	Recomenda-se que o(a) discente informe o(a) orient
	.
	2.PÓS-GRADUAÇÃO
	As orientações a seguir aplicam-se à submissão de 
	2.1Elaborar a Ficha Catalográfica
	O(A) discente deverá gerar a Ficha Catalográfica p
	Acesse o tutorial de confecção da ficha catalográf
	2.2Realizar o cadastro no Repositório Institucional U
	Realize o cadastro no Repositório Institucional UF
	O acesso para submissão somente será concedido se 
	2.3Criar ou registrar o ORCID no RI-UFU
	O(A) discente deverá criar seu ORCID, caso ainda n
	Acesse o Tutorial para criação ou registro do ORCI
	2.4Identificar o DOI das referências bibliográficas
	Antes da submissão, verifique as referências bibli
	Acesse o Tutorial para identificação do DOI das re
	2.5Inserir a Ficha Catalográfica e a Ata de Defesa
	A versão final da tese ou dissertação deverá conte
	Acesse o Tutorial Juntar PDF para inserção da Fich
	Sequência das páginas pré-textuais
	A versão final eletrônica deverá apresentar, obrig
	Antes de realizar a submissão, confira cuidadosame
	2.6 Converter o arquivo para PDF/A
	Após finalizar o trabalho e inserir todos os docum
	Acesse o Tutorial para conversão em PDF/A.
	2.6Realizar o autoarquivamento
	Após a concessão da permissão para submissão, o(a)
	Acesse o Tutorial de autoarquivamento de Teses e D
	Após a submissão
	Após a conclusão da submissão, o(a) orientador(a) 
	3.TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO
	Para a disponibilização da tese ou dissertação no 
	Após o preenchimento e a assinatura, o termo dever
	Envio por e-mail
	Caso o termo seja encaminhado por e-mail à Secreta
	“Envio o Termo de Autorização de Publicação do tra
	A inclusão dessa informação é necessária para a id
	Importante sobre a assinatura
	As orientações relativas ao preenchimento, assinat
	Decreto nº 9.094, de 17 de julho de 2017;
	Portaria Interministerial MJ/MP nº 1.677, de 7 de 
	Portaria REITO nº 2, de 7 de agosto de 2017.
	Esse procedimento é necessário para a adequada val
	4.ORIENTAÇÕES GERAIS ANTES DA SUBMISSÃO
	Antes de realizar a submissão de sua tese ou disse
	5.CONCLUSÃO DO PROCESSO DE SUBMISSÃO
	O trabalho somente será publicado no Repositório I
	Caso sejam identificadas inconsistências, informaç
	O processo de entrega será considerado concluído s
	Antes de enviar, confira tudo:
	6. DÚVIDAS E ATENDIMENTO
	Em caso de dúvidas sobre cadastro, submissão, auto
	E-mail: r
	Repositório Institucional UFU — preservando, organ
	Criado em 16/10/2026 - Setor de Bibliotecas Digita

